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Avaimet

Avaimet saa kuittausta vastaan kansliasta. lyhyeksikdan ajaksi opiskelijoiden eikd ulko-
Opettaja ei saa koskaan luovuttaa avaimia puolisten kayttoon.



Bandiluokan ja bandiharjoittelutilan
harjoitteluvuorot

Koulumme opiskelijoilla on mahdollisuus har-  Heikkisen kanssa sovittuina aikoina.
joitella bandiluokassa bandiopettajan eli Ville



ePassi

ePassi on tyonantajan tarjoama veroton hen-  ten.
kilostoetu kulttuuriin, liilkuntaan ja tyomat- Lisitietola t3alts: httos://ism2018.sh
koihin. Saat edut kayttoosi, kun ESSiin on ISatietoja - taafta. ps://jsm -Share-

ilmoitettu matkapuhelinnumero ePassia var- point.com/sites/intra-henkilostoasiat / Site-
Pages/epassi.aspx’

Lhttps://jsm2018.sharepoint.com /sites /intra-henkilostoasiat /SitePages/epassi.aspx



Esitteet

Koululla on seuraavat esitteet sihkoisessa  Abi-ohjeistus

muodossa: .
Ope-aapinen

Vuosikertomus o
www._lumit.fi

Opinto-opas

Zhttp: / /www.lumit.fi
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ESS

Kuopion kaupungilla on kaytossa sahkoi-
nen ilmoittamisjarjestelma ESS. Jarjestel-
man kautta anotaan koulutukseen seka il-
moitetaan yhden tai useamman vuorokauden
poissaoloista esim. lapsen sairastumisen tai
oman sairauden vuoksi. Jarjestelmaan paas-
taan Kuopion kaupungin intran (Kuha) kaut-
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ta (-> Sovellukset). Essin kayttoopastusta
saat kansliasta koulusihteerilta tai rehtorilta.

Huom! Taytettyasi ESSissa tiedot muista
myos tallentaa ne, jotta tapahtumasi kirjau-
tuu jarjestelmaan ja tieto siita tulee kansli-
aan.



Harjoittelu

Taidelukion opiskelijoilla on mahdollisuus silinjan opiskelijoilla on kaytossa saliharjoit-
harjoitella luokissa kouluajan jalkeen. Tans- telua varten avain tanssisaliin.
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Henkilostokortti

Kuvallisen kaupungin henkilostokortin saavat
kaikki kaupungin tyontekijat, joiden tyosuhde
on yli 4 kuukautta. Tyésuhteen luonteella ei
ole merkitysta. Etuisuus koskee kaikkia: va-
kituisia, maaraaikaisia, sijaisia, oppisopimus-
suhteisia ja tyollistettyja.

Turvallisuuden parantamiseksi Kuopion kau-
punki edellyttaa, ettd tyontekijoillda on hen-
kilostokortti nakyvilla tyotehtavissa. Kortin
avulla asiakkaat, vierailijat ym. tietavat, kuka
kuuluu kaupungin henkilokuntaan.

Henkildstokortti on henkildokohtainen eika si-

ta saa luovuttaa kenenkaan muun kayttoon.
Kuvallisessa henkilostokortissa on tyontekijan
nimi (etunimi ja sukunimi) seka tehtavanimi-
ke.

Henkilostokortti -tilauksen voi tehda yksikon
esimies tai hanen nimeamansa valmistelija.
Tilaus on tehtava ennen valokuvaukseen me-
noa.

Katso tarkemmat ohjeet taalta:
https://jsm2018.sharepoint.com/sites/int-
ra-henkilostoasiat/SitePages/henkilostokort-
ti.aspx®

3https://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-henkilostoasiat/SitePages/henkilostokortti.aspx
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Halytysjarjestelma

Koululla toimii halytysjarjestelma. Halytys on  talosta ulkona viimeistaan klo 21.00. Jos tar-
paalla arkisin klo 22.00-06.00, viikonloppui- vitset halytyksen siirtoa, niin voit pyytaa sen
sin klo 22.00-08.00. Opiskelijoiden on oltava kiinteistonhoitajalta.
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Hatatilanteet

Onnettomuus

o o~ w b

. selvita, mita on tapahtunut ja jaa muil-

le paikalla oleville tehtavat

rajoita onnettomuuden levidaminen
tarkista potilaan tila ja anna ensiapua
tee hatailmoitus 112

estd lisavammojen syntyminen

huolehdi pelastusyksikéiden opastami-
sesta

Sairauskohtaus

. selvitd, mita on tapahtunut ja jaa teh-

tavat, jos muita auttajia on paikalla

. tarkista potilaan tila, hengitys ja siirra

oikeaan asentoon

. tee hatailmoitus 112

tarkkaile potilaan tilaa, ja jos siinad on
muutoksia, soita uudelleen 112

jarjesta pelastajien opastus paikalle

ota yhteys kotiin ja rehtoriin

Tulipalo omassa luokassa

1.

pelasta valittomassa vaarassa olevat
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. yritd sammuttaa palo
. halyta palokunta numerosta 112

4. rajoita palo sulkemalla ikkunat ja ovet;

sulje ovi poistuessasi luokasta

. huolehdi siita, ettei luokkaan jaa ke-

taan, ja ohjaa luokkasi riittavan kau-
aksi palopaikalta

. varoita muita
. opasta sammuttajat kohteeseen
Tulipalo muualla koulussa

. varmista, onko palokunta halytetty

. poistu oppilaiden kanssa rauhallisesti

ulos

. sulje oman luokan ovi lahtiessasi

. ala koskaan poistu savuiseen kayta-

vaan, vaan tiivista luokan ovi, ilmaise
itsesi palokunnalle ja pysy rauhallisena

. luokan 15 opettaja kay tarkastamassa,

ettei juhlasalissa ole ketaan, silla haly-
tysaani ei kuulu saliin

Vaahtosammuttimia sek3 paloposti/-posteja
on kaytavissa.



ICT

Koulumme tukihenkilot ICT-asioissa ovat El-
mo Korhonen, Olavi Lappalainen, Timo Ma-
tilainen ja Mirja Visuri. Timo vastaa laittei-
den ja Olavi info-TV:n toimivuudesta seka El-
mo ohjelmista. Sahkodisen yo:n toteutukses-
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sa paavastuu jarjestelmista on Elmolla, Ti-
molla ja Mirjalla. Wilman yllapitaja koulutus-
palvelukeskuksessa on Hannu Jarvelin, puh
0447182886. Jarjestelmien yllapitaja on Is-
tekki QY, jonka Helpdesk on 80900.



lkkunat

Luokkia voi tuulettaa valituntien aikana au-  ki. Erityisesti on huolehdittava, ettd luokan
kaisemalla ikkunan, mutta ilmastoinnin takia ikkunat on suljettu paivan viimeisen tunnin
ikkunoita ei saa jattaa liian pitkaksi aikaa au-  jalkeen
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[Imoitustaulut

lImoituksia voi laittaa ilmoitustauluille ja ovat kanslian oven vieressa olevalla ilmoitus-
info-TV:hen. Kanslian viralliset ilmoitukset taululla.
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Info-TV

Viestit infotelevisioon Olavi Lappalaisen kautta.
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Intranet

Kuopion kaupungin sisdinen tiedotuskana- https://jsm2018.sharepoint.com /sites/int-
va intranet-verkossa on nimeltdan KUHA. ra*

“https://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra
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Jaksoarvostelu

Opiskelijat ja huoltajat nakevat Wilmassa toi- meenpannut jaksoarvostelut.
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Jaksopalaute

Jokaisen jakson aikana opettaja antaa opis- / opintojaksoista annetaan lopullinen arvosa-
kelijalle palautetta edistymisesta. Kursseista na jaksojen paatyttya.
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Juhlat, perinteet ja vastuut

Koulussamme jarjestetaan vuosittain lukui-
sia juhlia, joista saat tarkempaa tietoa mm.
opettajienkokouksessa ja koulumme sivujen
tapahtumakalenterista.

tutustumisiltapaiva ykkésille, tutor-

opettajat ja 1. vkin ro:t
vuoden taiteilijajuhla, juhlatiimi

itsendisyyspaiva- ja yo-juhla, lakitetta-
vien ro:t, juhlatiimi

joulu- ja / tai paasidisjumalanpalvelus,
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tunnustuksellisen ohjelman ajaksi jar-
jestetaan myos tunnustukseton vaihto-
ehto, juhlatiimi, rehtori, taideopettajat

joulujuhla, juhlatiimi, rehtori
potkiaiset 2. vk:n ro:t ja penkinpaina-
jaiset 3. vk:n ro:t, ykkoset avustavat
jarjestelyissa ja siivouksessa

vanhojen paiva 2. vk:n ro:t

kevaan ylioppilasjuhla, juhlatiimi, reh-
tori, taideopettajat



Juhlien

1. Alkoholin ja muiden paihteiden kaytto

on kielletty koulun tiloissa.

. Paihtynyt opiskelija poistetaan juhlista
ja tapauksesta ilmoitetaan kotiin. Tar-
peen mukaan poliisit kutsutaan paikal-
le.

. Kaikilla koulun henkilokuntaan kuulu-
villa on velvollisuus puuttua opiskelijoi-
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saannot

den paihteiden kayttoon koulussa.

. Juhliin ei tulla laukkujen kanssa. Jos

laukku on mukana, niin se jatetaan
tilaisuutta varten varattuun luokkaan,
joka pidetaan lukittuna!

. Juhliin pukeudutaan juhlan luonnetta

vastaavalla tavalla.



Jarjestyssaannot

Katso koulun www-sivuilta. Opettajan tu- kaytoksestd ja koulun pelisddnndista opiske-
lee omalla esimerkillaan antaa mallia hyvasta lijoille jarjestyssaantéja noudattamalla.
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Kahvi

Opettajanhuoneissa opettajat voivat keittdd kahvia. Kahvikaapin ovessa on lista, johon
kahvia ja teeta. Jokainen voi tuoda kaappiin  tuodut kahvipaketit kukin itse merkitsee. Tuo
oman kahvikuppinsa ja silloin talloin paketin itsellesi nimikkokuppi!

26



Kansainvalinen toiminta

Yhteistyota koulullamme on ollut Saksan Ul- sa. Kansainvélisestd toiminnasta lisdd kou-
missa, Kiinan Shanghaissa, Ruotsin Jonko- lumme www-sivuilla.
pingissa seka ystavyyskoulussamme Pietaris-

27



Kiinteistonhoito

Kiinteistonhoitajat Vesa Nousiainen 044 Siivoojat puh. 044 4261641

4260215, Jussi Lindsberg 044 4260272
 JUSStHINASberg Vartiointiliike puh. 020 491 2690

28



Kirjasto

Koulun kirjastonhoitajana on Helja Kortelai-
nen. Koulun kirjat luetteloidaan. Jos hankit
kirjan, toimita se kirjastonhoitajalle luette-
lointia varten. Kysy kirjastomateriaalin lai-

naamisesta ko. aineiden opettajilta. Kuopi-
on koulukirjastojen kokoelmatietoja voi sela-
ta kaupungin verkossa olevilta koneilta osoit-
teessa http://koulukirjastot.kuopio.fi:8000.
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Kouluntunti

Jokaisen jakson alussa pidetaan ns. koulun- listuu kouluntunnille. Kouluntunnilla rehtori
tunti Lumit-salissa ellei toisin ilmoiteta. Ajan-  ja opettajat tiedottavat tarkeista koulunkayn-
kohta I0ytyy koulumme tapahtumakalenteris- tiin liittyvista asioista. Kouluntunnilla opetta-
ta. Kouluntunnin aikana ei pidetd muita nor- jat ja opiskelijat voivat myos esittad musiik-
maaleja oppitunteja, vaan koko koulu osal-  ki-, tanssi- ja ilmaisuesityksia.
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Kouluruokailu

Opiskelijat ruokailevat Lyseolla ja Kulttuuri-
areena 44:ssa.

Ruokailutauko ja -paikka maaraytyy luokkati-
lan mukaan. Opettajat huolehtivat, ettd oma
opetusryhma menee oikeaan aikaan ja paik-
kaan ruokailemaan.

Opettajat maksavat ateriansa joko kateisel-
|& kouluravintolan henkilékunnalle tai Mobi-
lePay-sovelluksen kautta ja nayttavat mak-
susuorituksensa henkilokunnalle. Erikoisruo-
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kavalioista on ilmoitettava henkilékohtaisesti
keittioon erillisella lomakkeella, joita saa kou-
luravintolan henkilokunnalta.

Jos tiedat, ettd opetusryhmasi ei osallistu
ruokailuun, ilmoita siitd kouluravintolan hen-
kilokunnalle tai kansliaan viimeistaan kahta
viikkoa aikaisemmin.

Paattoviikoilla ruokaillaan erillisen aikataulun
mukaisesti.



Kouluterveydenhuolto (opiskelijoille)

Tavattavissa Kuopion paaterveysasemalla -> opiskelijan tuet ja terveydenhoito). Kou-
paivittdin. Yhteystiedot ovat koulumme si- lulddkarin ajanvaraus terveydenhoitajalta.
vuilla (opinto-opas -> opiskelijan tukipalvelut
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Koulutus

Omaehtoinen koulutus

Opettaja voi oma-aloitteisesti hakeutua tyon
ohella tapahtuvaan koulutukseen. Kyseessa
voi olla yleissivistava koulutus, ammatillinen
taydennyskoulutus, uuden tutkinnon suorit-
taminen, uusi ammattipatevyys tai muu jat-
kokoulutus. Harkintansa mukaan koulutus-
palvelukeskus osallistuu oma-aloitteisen kou-
lutuksen tukemiseen myontamalla palkallista
vapaata tai tydlomaa. Tapauskohtaisesti toi-
mialajohtaja voi paattaa kurssi / opintojakso-
maksuihin tai muihin kustannuksiin osallistu-
misesta tasavertaisuuden periaatteet huomi-
oiden. Ennen koulutuksen aloittamista opet-
taja neuvottelee rehtorin kanssa, joka tekee
asiasta kirjallisen esityksen toimialajohtajalle.

Shttps://peda.net/kuopio/pjt/pkht
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Taydennyskoulutus

Opettajalla  on  mahdollisuus  hakeutua
taydennyskoulutukseen. Koulutustietoja
loytyy osoitteesta https://peda.net/kuo-
pio/pjt/pkht®. Taydennyskoulutustiedotteita
jaetaan myos sahkopostitse.

Koulutushakemuslomake on taytettava ES-
Slssa aina ennen koulutusta. Koulutukseen
rehtori voi maarata osallistumaan tai oikeut-
taa osallistumaan. Jos koulutukseen oikeute-
taan osallistumaan, niin koulutus voi tapah-
tua tyoajalla tai vapaa-ajalla. Talldin kou-
lutuksesta voidaan maksaa matkat, majoi-
tus ja / tai osallistumismaksu. Paivarahoja ei
makseta. Jos koulutukseen maarataan osal-
listumaan, niin maksetaan myos paivarahat.
Koulutuksen jalkeen on taytettava matkalas-
ku, johon liitetdan kuitit kurssi / opintojak-
so- ym. maksuista, jos olet maksanut ne it-
se. Matkalaskut vanhenevat kahdessa kuu-
kaudessa.



Kouluvirasto

Opetusjohtaja Hallintosihteeri

Silja Silvennoinen Mervi Parviainen

044 718 4003 044 718 4025
Lukio-opetuspaallikko Katuosoite

Jukka Sormunen Asemakatu 38-40 A, 3. krs.
044 718 4040 70110 Kuopio
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Kurssi / opintojakso (uusi ops)

Jokaisen aineen oppimaara on jaettu kurssei-
hin / opintojaksoihin. Kurssit / opintojaksot
ovat itsendisia kokonaisuuksia. Kurssi / opin-
tojakson / opintojakson arvostelu ei siis riipu
muiden saman aineen kurssien / opintojak-
sojen arvostelusta. Yksi kurssi / opintojak-
so tarkoittaa noin 38:aa 45 minuutin oppi-
tuntia. Nykyisessa tuntikiertokaaviossa tama
tarkoittaa noin 23:a 75 minuutin oppituntia.
Kaytannossa oppitunteja on noin 21, joista
kolme on kurssin / opintojakson paattopai-
vana. Kurssia / opintojaksoa suunnitellessasi
ota huomioon, etta todellisuudessa tunteja ei
useinkaan ole ndin suurta maaraa. Opettaja
kirjaa opiskelijoiden poissaolot Wilmaan.

Yleisten pakollisten kurssien / opintojaksojen
lisaksi musiikki- ja tanssilinjan opiskelijan tu-
lee suorittaa vahintdan 12 kurssia / opinto-
jaksoa / 24 opintopistetta musiikin tai tans-
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sin opintoja. Ohjeet musiikin ja tanssin opin-
tojen kursseista / opintojaksoista l6ytyvat
opinto-oppaasta -> opetussuunnitelma. Li-
saksi syventavia ja soveltavia kursseja / opin-
tojaksoja tulee valita niin, ettd lukion opin-
toja on yhteensa vahintaan 75 kurssia /150
opintopistetta.

Ylioppilastutkintoon osallistuvan opiskelijan
on suoritettava ao. aineen pakolliset kurssit /
opintojaksot ennen ylioppilaskokeeseen osal-
listumistaan.

Paattotodistukseen tulevien kurssien / opin-
tojaksojen tulee olla suoritettuina huhtikuun
loppuun mennessa. Ota huomioon, etta ko.
paivamaarana opettajan on annettava tiedot
kurssin / opintojakson suorittamisesta kans-
liaan, joten suoritukseen liittyvien tehtavien
palautuspaivamaara kannattaa antaa opiske-
lijalle aikaisemmaksi.



Kurssin / opintojakson

Opiskelijan suorittama kurssi / opintojakso
arvioidaan sen paatyttya. Kurssin / opinto-
jakson arviointi perustuu opintojen jatkuvaan
havainnointiin ja opiskelijan tuotosten arvi-
ointiin. Kunkin kurssi / opintojakson alussa
opettaja selvittda kurssin / opintojakson ar-
viointiperusteet opiskelijoille. Myos opiskeli-
jan oma itsearviointi voidaan ottaa huomi-
oon kayttaen hyvaksi muun muassa kurssin /
opintojakson arviointikeskusteluja. Osa opin-
noista voidaan edellyttaa opiskeltavaksi itse-
naisesti.

Lukion tuntijaon pakolliset ja syventavat
kurssi / pakolliset ja valinnaiset opintojaksot
arvostellaan numeroin (4-10). Numeroarvos-
telu arkistoidaan. Opiskelija voi erdiden ope-
tussuunnitelmassa erikseen mainittujen kurs-
sien / opintojaksojen osalta valita joko nu-
meroarvostelun tai suoritusmerkinnan. Tal-
|6in numeroarvostelu on kuitenkin aina olta-
va olemassa. Jos opiskelija haluaa kurssista /
opintojaksosta suoritusmerkinnan, merkitaan
arvosana miinusmerkkisena.

Koulukohtaisten soveltavien kurssi / opinto-
jaksojen arvostelutapa maaritelldan kurssi- /
opintojaksokohtaisesti koulun opetussuunni-
telmassa. Koulukohtaisten syventavien ja so-
veltavien kurssi / opintojaksojen hylattyja ar-
vosanoja (nelosia) ei lasketa mukaan kurssi-
/ opintojaksomaaraan! Koulukohtaisia syven-
tavia ja soveltavia kursseja ei lasketa aineen
keskiarvoon eli paattoarvosanaan. Opettajal-
la on kuitenkin niiden perusteella mahdolli-
suus nostaa arvosanaa.

Arvioinnin tehtavanad on antaa palautetta
opiskelijalle kurssin / opintojakson tavoittei-
den saavuttamisesta ja oppiaineen opiskelun
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arviointi

etenemisesta.

Kurssi / opintojakso voidaan arvioida

numeroin 4 (hylatty), 5 (valttava), 6
(kohtalainen), 7 (tyydyttava), 8 (hy-
va), 9 (kiitettava), 10 (erinomainen).

s suoritusmerkinnalla (-5, -6, -7, -8, -
9,-10 = S (suoritettu), joka merkitaan
paattotodistukseen

i-merkintad kaytetaan, jos opiskelijan
suoritus on kesken, i on hoidettava seu-
raavan jakson aikana, muutoin kurssi /
opintojakso / opintojakso on kaytava
uudelleen. Opettaja toimittaa arvioin-
nin kansliaan, kun se on valmis.

K-merkintad kaytetaan, jos opiskeli-
ja on aloittanut kurssin / opintojak-
son saapumalla tunnille ja sen jal-
keen keskeyttaa. i-merkintda muuttuu
K-merkinnaksi automaattisesti seuraa-
van jakson loputtua, mikali sita ei ole
tuolloin suoritettu.

Hylatty uusinta. Kaytetaan silloin, kun
myos uusinnasta on tullut hylatty.
Merkataan lisatietoihin Wilmassa.

Opiskelijan on otettava huomioon, etta lu-
vattomat poissaolot vaikuttavat heikentavas-
ti kurssin / opintojakson arviointiin. Liiallis-
ten poissaolojen vuoksi kurssi / opintojakso
/ opintojakso voidaan jattad hyvaksymatta,
jolloin opiskelijalla ei ole myoskaan oikeut-
ta osallistua kurssin / opintojakson kokee-
seen, vaan kurssin / opintojakson suoritus on
aloitettava uudelleen. Jos kurssin / opinto-



jakson suorittamista on haitannut sairaus tai
jokin muu pateva syy, voi opiskelija neuvo-
tella opettajan kanssa mahdollisesta lisanay-
tosta ja uusintakuulustelusta. Jos poissaoloja
on runsaasti tai muutoin opintosuorituksissa
on huomautettavaa, niin ryhmanohjaaja ot-
taa yhteytta huoltajaan.

Soveltava kurssi / opintojakso on suoritetta-
va hyvaksytysti.

Arvostelematta jattaminen

Kurssin / opintojakson arvostelu edellyttaa
riittdvaa lasnaoloa kurssilla / opintojaksolla,
jollei erikseen ole sovittu kurssin / opinto-
jakson itsendisestd suorittamisesta. Opetta-
jalla mahdollisuus jattaa kurssi / opintojakso
arvostelematta (K-merkinta), jos opiskelijalla
on selvittamattomia poissaoloja tai opiskelija
ei ole suorittanut annettuja tehtavia tai nou-
dattanut itsendisen suorittamisen yhteydessa
annettuja ohjeita.

Jos opiskelija on poissa kurssin / opintojak-
son kokeesta ilmoittamatta siitd ennen ko-
keen alkua, han voi menettaa oikeuden uusin-
takokeeseen. Tall6in ko. kurssi / opintojak-
so on kaytava uudelleen. Ennen koetta opis-
kelijan on ilmoitettava kurssin / opintojak-
son opettajalle, mikali hanelld on pateva syy
(esim. sairastuminen) olla pois kokeesta.

Hylatyn kurssin / opintojakson suo-
rittaminen

Mikali opiskelija saa kurssi / opintojaksos-
ta / opintojaksosta arvosanan 4, hanelld on
mahdollisuus yhden kerran yrittad korotus-
ta. Kuluneen jakson uusintakuulusteluun il-
moittautuminen tapahtuu Wilman kautta. II-
moittautumispaivamaarat ovat koulumme si-
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vujen tapahtumakalenterissa. Jos opiskelija
haluaa yrittaa korotusta myohemmin, on ha-
nen sovittava asiasta suoraan opettajan kans-
sa. Opettaja ilmoittaa mahdollisen korotuk-
sen kansliaan. Opiskelija voi myos kayda koko
kurssin / opintojakson uudelleen tai suorittaa
sen itsenaisesti.

Oppiaineen paattdarvosana

Oppiaineen oppimaaran arvosana maaraytyy
valtakunnallisten pakollisten ja syventavien
kurssi / pakollisten ja valinnaisten opinto-
jaksojen arvosanojen aritmeettisen keskiar-
von perusteella. Keskiarvo lasketaan kahden
desimaalin tarkkuudella. Jos kaksi kokonais-
lukua on yhta lahella, pyoristetdan ylospain.
Oppiaineisiin laheisesti liittyvia soveltavia ja
koulukohtaisia syventavia kurssi- / opintojak-
sosuorituksia voidaan pitda arvosanaan vai-
kuttavina lisanayttoind opetussuunnitelmas-
sa maaratylla tavalla. Opiskelijan on suoritet-
tava vahintaan 2/3 opinto-ohjelmansa mu-
kaisista oppiaineen oppimaaran pakollisista ja
syventavista kursseista hyvaksytysti. Eli seu-
raavasti:

1-2 kurssi / opintojaksoa / opintojaksoa 0
hylattya kurssi / opintojaksoa / opintojaksoa

3-5 kurssi / opintojaksoa / opintojaksoa 1
hylatty kurssi / opintojakso / opintojakso

6-8 kurssi / opintojaksoa / opintojaksoa 2
hylattya kurssi / opintojaksoa / opintojaksoa

9 kurssi / opintojaksoa / opintojaksoa tai
enemman 3 hylattya kurssi / opintojaksoa /
opintojaksoa

Opettajalla on mahdollisuus korottaa oppi-
maaran arvosanaa yhdelld numerolla ylospain
suullisen tai kirjallisen tentin perusteella.

Erityisen koulutustehtavan perusteella mu-



siikki- ja tanssilinjan opiskelijoilla on halutes- on jokaisen pakollisen oppiaineen kursseista.
saan oikeus vahentaa valtakunnallisten pakol-  Opiskelijan valitsemissa ylioppilaskirjoitusai-
listen kurssi / opintojaksojen maarasta kah-  neissa on kuitenkin suoritettava kaikki pakol-
deksan kurssia / opintojaksoa. Opiskelijan tu-  liset kurssit / opintojaksot.

lee kuitenkin suorittaa vahintaan puolet luki-
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Kurssi- / opintojaksopaivakirja ja arvostelun
suorittaminen

Jokaisesta kurssista / opintojaksosta opet-
tajan on tehtavd Wilman arvioitu kurssi- /
opintojaksopaivakirja arvosanalla ja poissao-
loilla. Tuloste arvioinnista tuodaan allekirjoi-
tettuna kansliaan.

Arvosanat merkitaan Wilman arviointiin vii-
meistdan palautepaivana. Uusintakuuluste-
lun arviointi on toimitettava viikon kuluessa
uusintapaivasta. Uusintakuulustelun kurssi-
/ opintojaksopaivakirjat 16ytyvat Wilmasta
kohdasta "Menneet ryhmat"”. Arkistokelpoi-
sella kynalla allekirjoitetut kurssi- / opinto-
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jaksopéivakirjat (myos muiden koulujen opis-
kelijoista) toimitetaan kansliaan.

Opettajan on huolehdittava siita, etta tieto-
koneella ei ole arvostelluissa kurssi- / opinto-
jaksopaivakirjoissa yhtaan arvostelematonta
opiskelijaa. [Iman arvosanaa jaavat opiskelijat
on opettajan poistettava sahkoisista kurssi- /
opintojaksopaivakirjoista.

Kun arvostelu on valmis, opettaja toimeenpa-
nee arvioinnin klikkaamalla " Toimeenpane ar-
viointi" -painiketta (kohdassa "Muut toimin-
not”).



Kurssit / opintojaksot muissa oppilaitoksissa

Opiskelijalla on oikeus liittda opintoihinsa tojakson suoritukseksi, mikali opinnot tavoit-
kursseja muista oppilaitoksista. Muissa oppi- teiltaan vastaavat korvattavia lukion opetus-
laitoksissa suoritetut opinnot voidaan hyvak-  suunnitelman mukaisia opintoja. Paatoksen
sya yhden tai useamman lukiokurssin / opin-  opintojen hyvaksymisesta tekee rehtori.
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Kurssin / opintojakson keskeyttaminen

Mikali opiskelija keskeyttaa aloittamansa
kurssin / opintojakson, héanen tulisi keskus-
tella asiasta kurssin / opintojakson opettajan
kanssa.

Kurssi / opintojakso katsotaan keskeytetyksi
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myos silloin, kun opiskelija on ollut kurssilta /
opintojaksolta poissa liilan monta kertaa. Tal-
16in kurssin / opintojakson opettaja toimittaa
tiedon kurssin / opintojakson keskeytyksesta
opinto-ohjaajalle. Kurssi- / opintojaksopaiva-
kirjaan merkitaan K.



Kurssi- / opintojaksomuutokset

Opiskelijat tekevat kurssi / opintojaksomuu-
tokset tuleville jaksoille itse Wilma-ohjelman
kautta. Jos kurssi / opintojakso on taynna,
opiskelijan on otettava yhteyttd opinto-oh-
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jaajaan. Opiskelijoita on syyta muistuttaa,
ettd he myos poistavat itsensa kursseilta, joil-
le eivat aiemmasta suunnitelmasta poiketen
aiokaan osallistua.



Kurssi- / opintojaksotarjotin

Kurssi- / opintojaksotarjotin sisaltda kaik-
ki lukuvuonna tarjottavat kurssit / opinto-
jaksot. Kurssi- / opintojaksotarjottimen laa-
tii rehtori viimeistadn huhtikuun loppuun
mennessd. Jokainen opiskelija valitsee tar-
jottimesta omat kurssinsa / opintojaksonsa
ja syOttaa valintansa suoraan tietokoneelle
(https://kuopio.inschool fi°). Kurssi- / opin-
tojaksotarjottimessa samalla johtonumerolla
merkityt kurssit / opintojaksot opetetaan sa-

Shttps: //kuopio.inschool fi/
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manaikaisesti. Opiskelija voi siis valita kulta-
kin johtonumerolta vain yhden kurssin / opin-
tojakson.

Tuntikiertokaaviosta nakee, milloin mikin
kurssi / opintojakso opetetaan. Tuntikierto-
kaavio on sama kaikissa Kuopion lukioissa,
jolloin opiskelijalla on mahdollisuus helposti
liittda opinto-ohjelmaansa myds muiden luki-
oiden kursseja. (ks. tuntikiertokaavio)



Kuulutukset

Suositeltava ajankohta kuulutuksille on klo ten ja kokeiden aikana ei saa tehdd kuulu-
10.50. Kuulutukset voi tehda joko opettaja-  tuksia.
huoneesta tai kansliasta. Ylioppilaskirjoitus-
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Laskutus

Jos ostat palveluja tai tuotteita koululle, an-
na palvelun tai tuotteen myyjalle seuraava
laskutusosoite:

Kuopion kaupunki

Kasvun ja oppimisen palvelualue

Kuopion taidelukio Lumit tai tilaajan nimi tai
hankekoodi tms.
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PL 5017
02066 DOCUSCAN

Verkkolaskujen valittaja

Telia Finland Oyj

Valittajan tunnus 003703575029
Verkkolaskuosoite 0037017145073000

Kuopion kaupungin Y-tunnus 0171450



Lomakkeet

Keskeisimmat opiskelijoiden tarvitsemista lo-
makkeista (16ytyvat Wilmasta):

» Anoumus koulutyosta vapauttamiseksi
(loma)

= Anomus kurssin / opintojakson itsenai-
sesta suorittamisesta ja arvosana sen
suorittamisesta
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Anomus opimntosuunnitelman muu-
toksesta

Anomus opintoajan pidentamisesta

Lupa tdysi-ikdisen huoltajan tiedon-
saantiin

Anomus suoritusmerkinnastad paatto-
todistukseen



Lukion oppimaaran suoritus

Opiskelija on suorittanut lukion oppimaaran,
kun han on suorittanut hyvaksytysti kaik-
kien opinto-ohjelmaansa kuuluvien oppiainei-
den oppimaarat (vahintaan 75 kurssia / 150
opintopistetta). Naihin sisaltyvat eri aineiden
pakolliset kurssi / opintojaksot ja 12 taideai-
neiden kurssi / opintojaksoa, joista 2 on ol-
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tava ryhmamusisointia (muusikot).

Suoritettuja kursseja ei voi valita myohem-
min pois. Huom! Jos opiskelija ei ole suorit-
tanut 3. vuoden kolmannen jakson paattyes-
sa lukion oppimaaraa, hanen tulee neuvotella
opinto-ohjaajan kanssa suorituksista ja alle-
kirjoittaa suoritussuunnitelmal



Lukion oppiaineen oppimaaran arvosanan
korotus ja tentit

Opiskelijalla on oikeus ennen paastotodistuk-
sen antamista osallistua oppiaineen kuulus-
teluun. Kuulusteltavan oppimaaran laajuus
maaraytyy opiskelijan opinto-ohjelmasta. Mi-
kali opiskelija osoittaa tassa kuulustelussa
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suurempaa kypsyytta ja oppiaineen hallintaa
kuin kurssin / opintojakson arvioinnista maa-
raytyva oppiaineen arvosana edellyttaa, voi
aineen opettaja korottaa opiskelijan loppuar-
vosanaa.



| ukioresurssi

Lukioresurssin maara lasketaan lukiokohtai- yo-kokeiden korjaaminen, suuret opetusryh-
sesti kaavalla 14+oppilasmaara x 0.17 vuo- mat, itsendiset suoritukset ja tentit. Lisaksi
siviikkotuntia. Lukioresurssin kayttamisesta lukioresursseista on maksettu mm. ryhman-
paattaa opettajakunta yhdessa rehtorin kans-  ohjaajan tehtavista sekd musiikin ja tanssin
sa. Resurssista saa palkkaa opettajien sopi- erityistehtavista.

man pisteytyksen mukaisesti. Perusteita ovat
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Luokkatilat

Opettaja huolehtii siita, ettd luokka on kun-  ta luokka tyhjenee, valot sammutetaan ja ik-
nossa seuraavaa oppituntia varten (esim. tau-  kunat suljetaan. Tunti voi olla viimeinen sin
lu pyyhitty ja opettajanpdyta siistitty). Luok-  péivana siind luokassa.

katilat voidaan jattaa auki paivalla. ) ] )
Luokkatilan oven vieressa olevasta kartasta

Paivan paatteeksi opettaja huolehtii siita, et- |10ydat hatapoistumisreitin.
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Loytotavarat

Loytotavaroita voi kysya kansliasta tai siisti- ~ joilta.
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Kopiointi

Kopiokoneet sijaitsevat opettajanhuoneissa
seka kanslian eteisessa. Valta turhaa kopioin-
tia ja noudata kopioinnista annettuja saadok-
sia. Opiskelijoita ei saa paastaa kopiointihuo-

neeseen. Opiskelijoiden omatoiminen monis-
taminen tapahtuu kanslian eteisessa oleval-
la koneella 777. Opiskelijoilta peritadan mo-
nistuksesta 10 snt/kopio.
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Musiikkilaitteistot

Koulun musiikkilaitteistoja opiskelijat voivat ja antava opettaja vastaa niiden palautumi-
lainata koulun ulkopuolelle vain koulun nimis-  sesta samoille paikoille, josta ne on lainattu.
sa toteutettavassa esiintymisessa. Laitteisto-
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Opettajainhuoneet

Yhteiskoulu, puh. 184644. eika opiskelijoita paasteta niihin.
Puistokoulu Huolehdi omalta osaltasi opettajainhuoneen

siisteydesta.
Opettajainhuoneet pidetdan aina lukittuna y
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Opettajan henkilokohtaisen lisan
vuosisidonnainen osa

Opettajan henkilokohtaisen lisan vuosisidon-  tiedostoista kansiosta Lomakkeet.

nainen osaa haetaan talld lomakkeella’. ) ) o
Taytetty lomake lahetetaan palkanlaskentaan

Lomake I6ytyy Lumitin ja Lyseon opettajien (palkat.koulut.kuopio@monetra.fi).

"https://edupalvelut.sharepoint.com /sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut asia-
kirjat/Forms/Allltems.aspx?id=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut asiakir-
jat/Lomakkeet/Vuosisidonnainen hakemus.pdf&parent=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut asia-
kirjat/Lomakkeet
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Opettajan tehtavat

Opettajan tehtavand on toimia yhteistyés- toimintasuunnitelman mukaan hanelle kuu-
sa opiskelijoiden, naiden huoltajien, muiden luvat tehtavat seka suorittaa lisdksi hanelle
opettajien seka koulun muun henkilokunnan erikseen saadetyt tai muutoin maaratyt teh-
kanssa, osallistua koulun kehittdmiseen ja tavat (koulutoimen toimintasdanto §12).
toiminnan arviointiin, suorittaa opetus- ja
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Opetustarvikkeet

Koulun opettajainhuoneista loydat tarvittavia seja ja muita tarvitsemiasi opetustarvikkeita
opetustarvikkeita. Kalvoja, kalvokynia, tus- saat kansliasta.
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Opettajainkokoukset

Kokousajat I6ytyvat kalenterista. 13.05. Muita kokouksia pidetaan tarpeen mu-
kaan. Opettajat ovat lasna kaikissa kokouk-

Keskustakampuksen viikoittaiset valituntipa- sissa. Poissaololupa pyydet3an rehtorilta.

laverit pidetddan maanantaisin klo 12.50-
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Opetussuunnitelma

Lumitin 2., 3. ja 4. vuositason opiske-
lijat opiskelevat vuonna 2016 kayttoon
otetun  opetussuunnitelman  mukaisesti
(LOPS20168) ja 1. vuositason opiskelijat
syksylla 2021 kayttéon otetun opetussuunni- Satatabd 1) “"”:

telman mukaisesti (LOPS2021°). *““’“ \ 0
N i

8https://eperusteet.opintopolku.fi/# /fi/ops /4136651 /lukiokoulutus/tiedot
%https:/ /eperusteet.opintopolku.fi/beta/# /fi/opetussuunnitelma /11455810 /lukiokoulutus /tiedot
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Opintojakson suorittaminen opetukseen
osallistumatta

Opiskelija voi suorittaa jonkin opintojakson
kokonaan tai osittain myods osallistumatta
opetukseen. Luvan itsendiseen tyoskentelyyn
antaa rehtori opettajan suosituksesta. Lu-
pa anotaan kansliasta saatavalla lomakkeel-
la. Taytettydan lomakkeen opiskelija a) neu-
vottelee asiasta aineenopettajien kanssa ja
b) tuo sen jalkeen lomakkeen henkildkohtai-
sesti rehtorille. Rehtori myontaa tai epaa lu-
van tarkistettuaan opiskelijan muut itsenaiset
suoritukset.

Opiskelijalla tulee olla nayttda siita, etta han
pystyy maaratietoiseen ja itsendiseen tyds-
kentelyyn. Lupaa opintojakson itsenaiseen
suorittamiseen ei anneta esimerkiksi silloin,
kun opiskelijalla on kesken jaaneitd opinto-
jaksoja tai itsenaisia suorituksia.

Opiskelijan on anottava itsendista suoritusta
hyvissa ajoin — viimeistaan ennen paattoviik-
koa seuraavaa jaksoa varten. Lupaa itsenai-
seen suorittamiseen ei myonneta kesken opin-
tojakson; jos siis opiskelija on aloittanut opin-
tojakson suorittamisen, hanelle ei myonneta
tdman opintojakson itsendisen suorittamisen
lupaa enda saman jakson aikana.

Opiskelijalla voi olla vain yksi itsendinen suo-
ritus kerrallaan — kesan aikana kuitenkin kak-
si. Uutta itsendisen suorituksen lupaa voi
anoa sitten, kun edellinen suoritus on valmis.

Kuopion lukioiden opetussuunnitelmaan on
kirjattu, mitka opintojaksot voidaan edellyt-
taa itsenaisesti opiskeltaviksi tai mita toisaal-
ta ei voi itsenaisesti suorittaa.

Itsendisesti opiskellun opintojakson opinnois-
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ta edellytetadan hyvaksytty arvosana eli itse-
naisesti opiskellusta opintojaksosta ei voi saa-
da hylattya arvosanaa 4. Jos opiskelija kes-
keyttaa opintojakson suorittamisen, on opis-
kelijan ilmoitettava siita opettajalle.

Etaopiskelu

Lukio-opiskelu on lahtokohtaisesti lahiope-
tusta. Mahdolliseen etdopiskeluun tulee olla
painava terveydellinen syy ja ladkarintodis-
tus. Luvan etaopiskeluun antaa rehtori.

Osaamisen tunnustaminen ja hyvak-
siluku

Lukiolain ja opetussuunnitelman perusteiden
mukaan opiskelija voi saada muualla hankki-
mansa osaamisen tai opinnot hyvaksiluetuksi
osana lukio-opintojaan.

Yleisperiaate on, etta lukio voi hyvaksilukea
muualla suoritettuja opintoja, joiden laajuus
ja vaatimustaso vastaa lukio-opintoja. Hy-
vaksiluettavat opinnot jarjestaa yleensa jokin
oppilaitos. Opintojakson laajuuden pitaa vas-
tata lukion kurssin tai opintojakson laajuut-
ta.

Opiskelija voi myds anoa osaamisensa tun-
nustamista lukio-opintoihin, jos osaaminen
voidaan katsoa vaativuudeltaan lukio-osaa-
mista vastaavaksi. Nayttd osaamisesta voi
syntya esim. osallistumalla teatteriprodukti-
oon.



Opiskelija anoo rehtorilta opintojen hyvaksi-
lukua tai osaamisen tunnustamista ennen hy-
vaksiluettavan opintojakson tai osaamisnay-
ton alkua. Anomus on vapaamuotoinen ja sii-
ta tulee ilmeta seuraavat asiat:

» Hyvaksiluettavan  opintojakson  tai
osaamisen nimi, sisaltd sekad laajuus
(tunteina).

Opintojakson jarjestavan oppilaitoksen
nimi tai sen yhteison tai tapahtuman
nimi, jossa opiskelija kerryttda osaa-
mistaan.

Hyvaksiluvun anominen etukateen on erityi-
sen tarkeaa, jos opiskelija haluaa korvata jon-
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kin lukion opintojakson muun oppilaitoksen
opinnoilla.

Mikali opintojakso voidaan hyvaksya lu-
kio-opintoihin, opiskelija toimittaa rehtorille
tai opinto-ohjaajalle todistuksen suoritetuis-
ta opinnoista kaytyaan opinnot. Todistukses-
sa tulee olla opinnot jarjestavan tahon vas-
tuuhenkilon allekirjoitus.

Vaihto-oppilasvuoden opintoja on tavallises-
ti voitu hyvaksilukea lukio-opintoihin, samoin
musiikkiopistossa suoritettuja opintoja. Nail-
|a opinnolla ei kuitenkaan ole yleensa voinut
korvata lukion pakollisia tai valtakunnallisia
valinnaisia opintojaksoja.



Opinto-ohjaajat

Lumitin opinto-ohjaajina toimivat Timo Ko- yhteystiedot ja henkilokohtaiset vastaanotto-
tilainen, Hetti Rytsy ja Reetta Varis. Opojen  ajat I6ytyvat koulun kotisivuilta.
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Opinto-opas

Paivitetaan vuosittain ja sisaltad koulun arki-  on sahkoéisena koulumme nettisivuilla.
paivaan liittyvia tarkeita asioita. Opinto-opas
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Opiskelijahuolto

Opiskelijahuollon palveluja antavat erityiso-
pettajat, kuraattori ja lukiokoulupsykologi.
Yhteystiedot ovat koulumme www-sivuilla.

Jos opettaja havaitsee jonkun opiskelijan
kohdalla tarvetta opiskelijahuollollisiin toi-
menpiteisiin, hanen on keskusteltava opis-
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kelijan kanssa ja ohjattava ammattiauttajan
luokse. Han voi myds ehdottaa moniammatil-
lisen tydryhman koolle kutsumista, jossa opis-
kelijan asiat otetaan yhdessa esille. Kokouk-
seen voivat tarvittaessa osallistua myos huol-
tajat.



Opiskelijan rankaiseminen

Opiskelijaa, joka rikkoo jarjestysta, harjoit-
taa opinnoissaan vilppia tai kayttaytyy muu-
ten epaasiallisesti, voidaan rangaista. Ran-
gaistuksia ovat kirjallinen varoitus ja jopa
opiskelijan erottaminen oppilaitoksesta maa-
raajaksi.

Lunttaus / plagiointi:

= pistokkaissa, sanakokeissa, kurssi /
opintojaksokokeessa — talloin koko
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kurssi / opintojakso jatetaan arvoste-
lematta ja se on kaytava uudelleen,
rehtori puhuttelee opiskelijan ja antaa
kirjallisen varoituksen, asia kasitellaan
opettajien kokouksessa ja ilmoitetaan
kotiin.

toistuvasta lunttauksesta seuraa erot-
taminen maaraajaksi

Internetista kopioidun tekstin esittami-
nen omanaan on aina rangaistavaa ja
voi johtaa siihen, ettd kurssi / opinto-
jakso jatetaan arvioimatta.



Opiskeluun osallistumisen seuranta,
poissaolojen ehkaiseminen ja
niihin puuttuminen

Opiskelujen etenemisen kannalta saannélli-
nen osallistuminen opetukseen on valttama-
tonta. Poissaolojen ehkaisemisessa keskeisin-
td on opiskelijan oman opiskelumotivaation
tukeminen. Opetukseen osallistumista seura-
taan ja poissaolot kirjataan valittomasti, jot-
ta niita ei paase kertymaan liikaa. Opintojen
etenemisen ja poissaolojen kertymisen pul-
matilanteissa pyritaan puuttumaan ennalta-
ehkaisevasti.

Jos opiskelijalle kertyy opintojaksolta poissa-
oloja, aineenopettaja keskustelee opiskelijan
kanssa asiasta. Keskustelun tavoitteena on
varmistaa opiskelijan kanssa, ettd hanella on
osaamista ja edellytykset opintojakson suorit-
tamiseksi. Liialliset poissaolot voivat johtaa
opintojakson keskeytymiseen, mikali opiskeli-
jan antama naytto ei riita opintojakson arvi-
ointiin. Aineenopettaja ilmoittaa opiskelijan
kanssa kaydysta keskustelusta ryhmanohjaa-
jalle ja opinto-ohjaajalle.

Ryhmanohjaajan tehtdvana on seurata opis-
kelijan opintojen etenemista. Jos poissaolo-
ja on paljon tai niiden syy on epaselva, ryh-
manohjaaja ottaa yhteytta opiskelijaan asi-
an selvittamiseksi. Jos poissaolojen taustal-
la vaikuttaa olevan opiskeluhuollollisia teki-
joita, ohjaa ryhmanohjaaja opiskelijaa opiske-
luhuollon palveluiden piiriin tai kutsuu kool-
le moniammatillisen asiantuntijaryhman. Ala-
ikdisen poissaoloista ryhmanohjaaja ottaa yh-
teyttd huoltajaan.

Mikali opiskelija ei aloita opintojaksoa ollen-
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kaan eli ei ole osallistunut opintojakson kah-
delle ensimmaisille oppitunnille eika ole selvit-
tanyt asiaa aineenopettajan kanssa, aineeno-
pettaja ilmoittaa asiasta ryhmanohjaajalle ja
opinto-ohjaajalle.

Ryhmanohjaaja tiedottaa ohjausryhmaansa
poissaoloihin liittyvissa asioissa. Ryhmanoh-
jaajat haastattelevat opiskelijat ensimmai-
sen opiskeluvuoden aikana yksilollisesti, jol-
loin kasitelladn myods opiskelumotivaatiota
ja opiskeluun osallistumista seka mahdollisia
poissaoloihin liittyvia ongelmia.

Kuopion kaupungin lukioiden poissa-
olokaytanteet

Lahtokohtaisesti opetuksesta ei saa ol-
la poissa. Kaikki poissaolot on selvitet-
tava.

Poissaolot kultakin opintojaksolta on
selvitettava paattoviikkoon mennessa.

Projekteissa ja vastaavissa opiskelijoilla
tulee olla selvitys/todistus poissaolon
syistd muiden lukioiden opettajille.

Rehtori tai ryhmanohjaaja tai tervey-
denhoitaja voi kuitata opiskelijan pois-
saolot, joissa on luotettavasti selvitetty
henkilokohtainen syy.

Vaikka poissaololle on perusteltu syy,
kurssilla on annettava naytot. Todistus
poissaolon syysta ei riita opintojakson
suoritukseksi.



= Sairauspoissaoloissa ja ennalta sovi- = Jos poissaoloja on liikaa, eikd opet-

tuissa poissaoloissa opiskelija tekee tajalla ole naytt6éa osaamisesta, opin-
vastaavat tehtavat kuin muut opis- tojakson arvioiva opettaja voi evata
kelijat. Opintojakson arvioiva opetta- opiskelijan osallistumisen kokeeseen tai
ja maarittelee korvaavien tehtavien tar- vastaavaan nayttoon.

peen.
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Oppiaineen oppimaaran arviointi

LOPS 2016

"Kunkin opintojakson arvioinnista paattaa
opiskelijan opettaja tai, jos opettajia on usei-
ta, opettajat yhdessa. Oppiaineen paattoarvi-
oinnista paattavat rehtori ja opiskelijan opet-
tajat yhdessa." (Lukiolaki 714/2018, 38 §)

Oppiaineen oppimaara muodostuu opiske-
lijan henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman
mukaisesti opiskelemista oppiaineen kursseis-
ta. Opiskelijan opiskelusuunnitelma tarken-
tuu lukio-opintojen aikana. Sen laatiminen
ja seuranta ohjaavat opiskelijaa tavoitteelli-
siin kurssivalintoihin. Samassa oppiaineessa
eri opiskelijoilla voi olla erilaajuiset oppimaa-
rat.

Eri oppiaineiden pakolliset ja valtakunnalliset
syventavat kurssit on kuvattu lukion opetus-
suunnitelman perusteissa. Matematiikan yh-
teinen kurssi luetaan opiskelijan suorittamaan
matematiikan oppimaaraan mukaan. Teema-
opintojen valtakunnalliset syventavat kurssit
eivat muodosta oppimaaraa, vaan ne ovat
erillisia kursseja. Opiskelijan opiskelemia pa-
kollisia ja valtakunnallisia syventavia kursse-
ja ei voi jalkikateen poistaa lukuun ottamatta
hylattyja teemaopintokursseja.

Paikallisten syventavien, valtakunnallisten
soveltavien ja paikallisten soveltavien kurs-
sien mahdollisesta kuulumisesta jonkin oppi-
aineen oppimaaraan maarataan opetussuun-
nitelmassa. Paikallisista syventavista, valta-
kunnallisista soveltavista ja paikallisista so-
veltavista kursseista luetaan oppiaineen op-
pimaaraan vain opiskelijan hyvaksytysti suo-
rittamat kurssit.

Oppiaineen oppimaarassa opiskelijalla saa ol-
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la hylattyja kurssiarvosanoja enintaan seuraa-
vasti:

1-2 opiskeltua kurssia (opiskelijan opis-
kelemia pakollisia ja valtakunnallisia
syventavia kursseja): 0 hylattya

3-5 opiskeltua kurssia: korkeintaan 1
hylatty kurssi

6-8 opiskeltua kurssia: korkeintaan 2
hylattya kurssia

yli 9 kurssia: korkeintaan 3 hylattya
kurssia

Oppiaineen oppimaaran arvosana maaraytyy
opiskelijan opiskelemien pakollisten ja valta-
kunnallisten syventavien kurssien kurssiarvo-
sanojen aritmeettisena keskiarvona.

Opiskelijalle, joka ei ole tullut hyvaksytyksi
jossakin oppiaineessa tai joka haluaa korottaa
saamaansa arvosanaa, on jarjestettava mah-
dollisuus suorittaa oppiaineen oppimaara hy-
vaksytysti tai korottaa arvosanaansa. (Lukio-
laki 714/2018, 37 §)

Mikali opiskelija osoittaa erillisessa kuuluste-
lussa suurempaa kypsyyttd ja parempaa op-
piaineen hallintaa kuin kurssien arvosanoista
maardytyva oppiaineen arvosana edellyttaa,
tulee arvosanaa korottaa. Oppiaineen oppi-
maaran arvosanaa on mahdollista korottaa
edelld mainitun erillisen kuulustelun lisiksi

= paikallisten syventavien, valtakunnal-
listen soveltavien ja paikallisten sovel-
tavien kurssien pohjalta annetulla lisa-
naytolla

mikali opiskelijan arvioinnista paatta-
vat harkitsevat, etta opiskelijan tiedot
ja taidot



= ovat oppiaineen paattovaiheessa kurs-
siarvosanojen perusteella maaraytyvaa
arvosanaa paremmat.

Paattotodistuksessa numeroin arvioi-
tavat oppiaineet

Pakollisten oppiaineiden ja valinnaisten vie-
raiden kielten oppimaarista annetaan lukio-
asetuksen mukainen numeroarvosana. Opin-
to-ohjauksesta ja teemaopintojen kursseista
annetaan suoritusmerkinta. Mikali opiskeli-
ja pyytaa, han on oikeutettu saamaan suori-
tusmerkinnan liikunnasta ja sellaisista oppiai-
neista, joissa opiskelijan suorittama oppimaa-
ra kasittaa vain yhden kurssin, seka valinnai-
sista vieraista kielista, mikali opiskelijan suo-
rittama oppimaara niissa kasittaa vain kaksi
kurssia.

Opetussuunnitelmassa méaaritellyt muut luki-
on tehtdvaan soveltuvat opinnot arvioidaan
siten kuin opetussuunnitelmassa maarataan.

LOPS 2021

Kun lukiokoulutuksen oppimaaraan kuuluvat
opinnot tulevat suoritetuiksi, annetaan jo-
kaisen oppiaineen oppimaarasta paattoarvi-
ointina arvosana. Opiskelijalle, joka ei ole
tullut hyvaksytyksi jossakin oppiaineessa tai
joka haluaa korottaa saamaansa arvosanaa,
on jarjestettdva mahdollisuus suorittaa oppi-
aineen oppimdara hyvéaksytysti tai korottaa
arvosanaansa. [Lukiolain] 28 §:ssi tarkoite-
tut tukitoimet ja 29 §:ssa tarkoitetut opiske-
lun poikkeavat jarjestamistavat voidaan ot-
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taa huomioon opintojakson arvioinnissa ja
paattéarvioinnissa. (Lukiolaki 714/2018, 37
§ 3 mom.)

Kunkin opintojakson arvioinnista paattaa
opiskelijan opettaja tai, jos opettajia on usei-
ta, opettajat yhdessa. Oppiaineen paattoarvi-
oinnista paattavat rehtori ja opiskelijan opet-
tajat yhdessa. (Lukiolaki 714/2018, 38 §.)

Oppiaineen oppimaara muodostuu opiskelijan
henkilokohtaisen opintosuunnitelman mukai-
sesti opiskelemista opinnoista. Opiskelijan
opintosuunnitelma tarkentuu lukio-opintojen
aikana. Sen laatiminen ja seuranta ohjaa-
vat opiskelijaa tarkoituksenmukaisiin ja ta-
voitteellisiin opintojaksojen valintoihin. Sa-
massa oppiaineessa eri opiskelijoilla voi olla
erilaajuiset oppimaarat.

Eri oppiaineiden pakolliset ja valtakunnalliset
valinnaiset opinnot on kuvattu lukion ope-
tussuunnitelman perusteissa. Matematiikan
yhteinen moduuli luetaan opiskelijan valit-
semaan matematiikan oppimaaraan. Jalkika-
teen ei voi poistaa opiskelijan opiskelemia pa-
kollisia opintoja eikd hyvaksytysti suoritettuja
valtakunnallisia valinnaisia opintoja. Muiden
valinnaisten opintojen ja temaattisten opin-
tojen mahdollisesta kuulumisesta jonkin op-
piaineen oppimaaraan maarataan paikallises-
sa opetussuunnitelmassa. Niista luetaan op-
piaineen oppimaaraan vain opiskelijan hyvak-
sytysti suorittamat opinnot.

Saadakseen oppiaineen oppimaaran hyvak-
sytysti suoritetuksi opiskelijan on suoritetta-
va paaosa oppiaineen opinnoista hyvaksytys-
ti. Hylattyja arvosanoja saa olla pakollisissa
ja valtakunnallisissa valinnaisissa opinnoissa
enintaan seuraavasti:



Opiskelijakunta

Oppilaskuntaan kuuluvat kaikki koulun opis-
kelijat. Oppilaskunnan hallitukseen kuuluu jo-
kaisesta ryhmasta kaksi edustajaa. Oppilas-
kunnan hallitus valitaan joulukuussa. Halli-
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tus valitsee keskuudestaan sihteerin ja pu-
heenjohtajan tammikuussa. Aktiivisesta op-
pilaskuntatoiminnasta opiskelija saa kurssi- /
opintojaksomerkinnan.



Oppimaara

Opiskelija on suorittanut lukion oppimaaran, oppimaara 75 kurssia / 150 opintopistetta on
kun han on suorittanut hyvaksytysti kaikkien  suoritettu. Kts. myds hakusana Kurssi / opin-
omaan opinto-ohjelmaansa kuuluvien oppiai-  tojakso.

neiden oppimaarat ja kun lukion vahimmais-
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Palkka

Virassa olevien opettajien palkka makse-
taan kuukauden 15. paivana ja tuntiopet-
tajien palkka kuukauden viimeisena paivana.
Useimmilla kouluilla samanaikaisesti tyosken-
televa tuntiopettaja voi anoa virantoimitus-
matkakorvausta. Lomakkeita saa palkanlas-
kijalta. Korvausta saa yli 1 kilometrin mat-
koilta. Autoilijoille maksetaan korvaus kilo-
metrien mukaan, pyorailijalle paivakohtaisen
korvauksen mukaan.

Kuopion kaupungin talous- ja palkkahallin-
non palvelut tuottaa Monetra Pohjois-Savo

Oy.

Henkilostohallinnon ja palkanlaskennan jar-

0palkat.koulut.kuopio@monetra.fi
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jestaminen perustuu hyvin pitkalle sdhkoiseen
asiointiin, joka tapahtuu esimiesten ja hen-
kiloston kaytettavissa olevalla ESS-jarjestel-
malla.

Mikali tarvitset tapaamisen palkkasihteerisi
kanssa, sovithan ajan etukateen. He antavat
mielelladn neuvoja myds puhelimitse ja sah-
kopostilla.

= palkat.koulut.kuopio@monetra.fil®

= Asiointipuhelinnumero: 044 791 8192

Henkiloston tapaturma- ja eldkeasioita hoitaa
Sinikka Vaisanen, puh. 184 213, sahkoposti:
sinikka.vaisanen@kuopio.fi.



Poissaolot

Opiskelijan poissaolot

Opiskelijan tulee selvittda kaikki poissaolon-
sa. Opiskelija ei voi olla koulusta poissa ai-
heettomasti. Jokainen aiheeton poissaolo vai-
kuttaa kurssi- / opintojaksoarvosteluun jat-
kuvan nayton kautta.

Opiskelija selvittda poissaolonsa Wilman
kautta. Opettaja merkitsee jokaisen tunnin
aikana tai valittomasti sen jalkeen opiskelijan
poissaolot Wilmaan. Alla 18-vuotiaan poissa-
oloselvityksen antaa huoltaja.

Koulun jarjestamat taideproduktiot eivat ai-
heuta kurssin / opintojakson keskeytymista.

Jos opiskelija joutuu olemaan pois kurssin /
opintojakson kokeesta, hanen on otettava va-
littdmasti yhteys kurssin / opintojakson opet-
tajaan, rehtoriin tai koulusihteeriin. Jos pois-
saolo kokeesta on aiheeton, opiskelijalla ei ole
oikeutta osallistua uusintakokeeseen.

Lukiolain mukaan opiskelijan tulee osallistua
opetukseen, jollei hanelle ole myonnetty siita
vapautusta. Opiskelijan on suoritettava teh-
tavansa tunnollisesti ja kayttaydyttava asial-
lisesti.

Poissaoloon koulusta tulee pyytaa lupa ryh-
manohjaajalta tai rehtorilta. Anomus teh-
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daan erilliselld lomakkeella.

Luvan enimmillaan 3 koulupaivan poissaoloi-
hin myontaa ryhmanohjaaja ja kolme paivaa
pitempiin poissaoloihin rehtori. Jos opiskeli-
ja sairauden takia on poissa enemman kuin
2 koulupaivaa, hanen on ilmoitettava asiasta
ryhmanohjaajalle.

Opettajan poissaolot

Opettaja voi olla ilman laakarintodistus-
ta kolme perakkaista kalenteripaivaa poissa
tyostd (koskee myds poissaoloa lapsen akilli-
sen sairastumisen vuoksi). Han ilmoittaa asi-
asta rehtorille, puh. 044 7184562. Yli kolmen
paivan sairaslomissa vaaditaan ladkarintodis-
tus. Kaikista poissaoloista on tehtava poissa-
oloilmoitus ESSlin.

Sairaustapauksissa koulu jarjestaa sijaisen tai
tunneiksi jarjestetaan itsenaista tyoskentelya.
Muissa virkavapaustapauksissa on toivotta-
vaa, etta opettaja itse jarjestaa sijaisen tai
hoitaa tunnit muuten. Asiasta on aina ilmoi-
tettava rehtorille. Jos toimit toisen opettajan
sijaisena, ilmoita palkanmaksua varten pide-
tyt tunnit kansliaan sahkopostilla. Mainitse,
onko kysymyksessd oman toimen ohella vai
ylitunteina pidetyt tunnit.



Populus

Populus on sahkoinen asiointijarjestelma, » linkki, josta paaset opettajan koneel-
jonka kautta hoidetaan henkilostén matka- ta kirjautumaan suoraan: https://po-
suunnitelmat, matkalaskut sekd muut laskut. pulus.kuopio.fi/!

Koulusihteeri auttaa POPULUKSEN kayt- _ . . ,

o leee e Molemmat ohjelmat I6ytyvat Kuopion kau-
toon liittyvissa asioissa.

pungin intrasta (Kuha), jonne paasee kirjau-

» Neuvonta ja tunnukset: Satu Karsama, tumaan omalla opettajalaitteella sen ollessa

puh. 044 718 4215 koulun kpk-verkossa. Kirjautuminen on osoit-
teessa http://intra.kuopio.fil2.

Hhttps://populus.kuopio.fi/
2http:/ /intra.kuopio.fi/

74



Posti

Kansliasta toimitetaan opettajille tuleva pos-
ti opettajien postilokerikkoihin. Lahteva pos-
ti kulkee kanslian kautta. Kaupungin sisaista
postia kuljettaa lahetti tiistaisin ja torstaisin.
Sisdiseen postiin lahtevat toimitukset on tuo-
tava kansliaan klo 9.00 mennessa. Muina pai-

vind kaupungin sisdinen posti hoidetaan tar-
vittaessa kansliasta.

Huom! Lokerikko ei ole henkilokohtaisten pa-
perien sailytyspaikka, vaan tila on varattava
tulevalle postille. Papereita varten opettajilla
on sailytyslokerot tai kaapit.
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Puhelimet

Opettajien kaytossa on puhelin Yhteiskoulun 017 184644,
opettajienhuoneessa; puhelimen numero on
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Puhelinnumerot

Koulun henkilokunnan puhelinnumerot 10yty-
vat koulun kotisivuilta.

Kaupungin sisdiset puhelinnumerot [0y-

dat Kuhasta: https://jsm2018.share-
point.com /sites/intra-sisaiset-palvelut/Site-
Pages/puhelinluettelo.aspx. * Kaupungin
ulkoiset numerot I6ytyvat samasta paikasta.

Bhttps://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-sisaiset-palvelut /SitePages/puhelinluettelo.aspx
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Pukuvarasto

Koululla on oma pukuvarasto. Koulun esityk-  paastda pukuvarastoon ilman pukuvaraston
sia varten opiskelijat voivat lainata varastos- hoitajan lupaa. Opettajat valvovat, ettad pu-
ta pukuja. Lainaamisesta on sovittava puku- ku palautuu takaisin puhtaana ja jos on tar-
varaston hoitajan kanssa. Opiskelijoita ei saa  vetta niin pestyna.
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Paihteet

Kuopion koulutoimella on oma Toiminta-
ohjelma paihteiden kayton ehkaisemiseksi
(24.8.2000). Kansio l6ytyy opettajanhuoneis-
ta ja siind maaritellaan, miten toimitaan opis-
kelijan paihteiden kayton yhteydessa. Tai-
delukiossa jokainen aikuinen on velvollinen
puuttumaan opiskelijoiden paihteiden kayt-
toon. Havaittuihin ongelmiin, esim. lisdanty-
neisiin poissaoloihin ja kurssien / opintojak-
sojen keskeyttamiseen on kiinnitettava huo-
miota.

Jos opiskelija on paihtyneena koulussa, opet-
taja takavarikoi paihteet ja saattaa opiske-
lijan rehtorin kansliaan. Se, joka havaitsee
paihteiden kayton, puuttuu asiaan ja keskus-
telee opiskelijan kanssa. Keskustelun perus-
teella otetaan yhteyttad tarpeellisiin tahoihin
(huoltajat ja / tai Kuopion nuorten paihde-
ja huumepysakki, terveydenhoitaja, 1aakari).
Tilannetta seuraa koululla tapauskohtaisesti
maaratty vastuuhenkilo.
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Paivarytmi

Oppitunnit

1. 8.10- 9.25
2. 9.40 - 10.55

— 1. ruokailutauko 10.25-10.55 2-4 vsk:n ruo-
kailu

— 2. ruokailutauko 10.55 — 11.30 2-4 vsk:n
ruokailu

3. Huom! 1. vsk:n kurssi / opintojak-
sot alkavat 11.05, 2-4 vsk:n tunti 11.30-
12.45
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— 3. ruokailutauko 11.25-11.55 1. vsk:n ruo-
kailu

— 4. ruokailutauko 11.55-12.25 1. vsk:n ruo-
kailu

4. 13.05 - 14.20
5. 14.35 - 15.50

Huom! Tanssitunnit osittain, solistisen ai-
neen opetus ja ryhmamusisointiaineet pide-
taan erillisen aikataulun mukaisesti. Osa tun-
neista pidetdan oppituntien aikana, joista
opiskelijalle ei merkita poissaoloa.



Paattoviikko

Kukin jakso jakautuu opiskeluosaan (n. 6
viikkoa) ja paattoviikkoon. Paattéviikko on
jakson lopussa. Paattoviikolla pidetdan pat-
topaivat. Kukin paiva on yhden johtonume-
ron kéaytossa (poikkeus 1 ja 8, jotka ovat sa-
mana paivana). Opettaja voi harkintansa mu-
kaan pitaa paivan aluksi kertaustunnin ja sen
paalle kokeen. Jaksoissa on erilliset palautus-
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paivat. Taideopetuksesta paattoviikon aikana
opiskelija sopii opettajansa kanssa.

Paattoviikon jarjestys ja aikataulutus on
toimintakalenterissa. Palautukset tapahtuvat
kaikissa Kuopion lukiossa samalla tavoin. Pa-
lautustunnit ovat siind luokassa, jossa kurssi
/ opintojakso on pidetty.



Rehtorit

Keskustan lukiokampuksen rehtorit

= vs. rehtori Heikki Huuhka, puh. 044

7181157

» vs. virka-apulaisrehtori Paavo Heiska-
nen, puh. 044 7184570
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virka-apulaisrehtori Paivi Kiiski, puh.
044 7184569

apulaisrehtori Mari Hahtala-Pirskanen,
puh. 044 718 4466

apulaisrehtori Miika Raudaskoski, puh.
044 718 4072



Ryhmanohjaus

Opiskelijat on jaettu ryhmanohjausryhmiin
vuositasoittain ja linjoittain aakkosjarjestyk-
sessa. (A = ilmaisutaitolaiset+ 12 yleislinjal-
ta, B = muusikot ja tanssijat aakkosten alku-
puoli ja C = muusikot ja tanssijat aakkosten
loppupuoli, muut lukiolaiset D jne.) Kullakin
ryhmalld on oma ryhméanohjaajansa, joka pi-
taa ryhmanohjaustuokion, seuraa opiskelijoi-
den edistymista opinnoissaan, tiedottaa ajan-
kohtaisista asioista ja ottaa tarvittaessa yh-
teyttad opiskelijan huoltajiin.

Ryhmanohjaustuokio pidetaan toimintaka-
lenterissa ilmoitettuina aikoina. Kaikkien
opiskelijoiden on osallistuttava ryhmanoh-
jaukseen. Se on osa opiskelijan opintojenoh-
jausta.

Ryhmanohjaajat eli ropot

Ryhmanohjaajan tehtaviin kuuluu:

» ryhman lahiohjaus

kurssi- / opintojaksomaaran seuranta

heikkenevan menestyksen ja etenemis-
esteiden seuranta

yhteydenpito huoltajiin

opiskelijoiden henkilokohtainen haas-
tattelu syyslukukauden alussa

ryhmanohjaustuokioiden pitaminen

Ryhmanohjaustuokioiden ajankohdat kayvat
ilmi opinto-oppaan toimintakalenterista. Jo-
kaisen opiskelijan on osallistuttava naihin ns.
ropotuokioihin.
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Ryhmanohjaajan jaksokohtainen

muistilista:

ENSIMMAISEN VUODEN RO:T

1. JAKSO

ryhmaytyminen
opiskelijailmoituskaavakkeet
vanhempainilta
ruokavalioilmoitukset keittioon
miten lukio toimii

paattoviikon aikataulu

kuinka ilmoittaudutaan uusintakuulus-
teluihin?

kouluun ja sen kaytanteisiin tutustumi-
nen

taidelukion kaytanteet (jarjestyssaan-
ndt, opinto-oppaan asiat, jne.)

opiskelijoiden kurssi / opintojaksomaéa-
rien tarkistaminen

lukujarjestyksien tarkastaminen
paattoviikko
muistuta opo-tunneista

JAKSO

onko luki- tai tukiopetuksen tarvetta?
kaytostavat

opiskelijoiden opintopistemaarien tar-
kistaminen

tiedottaminen koulun tapahtumista

opiskelijoiden henkilokohtainen haas-
tattelu aloitetaan



JAKSO

haastattelut jatkuvat

aineenopettajat antavat oman aineen-
sa ohjausta ensi vuoden valinnoista

opiskelijoiden opintopistemaarien tar-
kistaminen

|ahetdaan vanhemmille Wilma-viesti,
jossa pyydetdan kuittaamaan arvosa-
nojen tarkistus 2. jakson osalta

tiedottaminen koulun tapahtumista
JAKSO

opiskelijoiden opintopistemaarien tar-
kistaminen

tiedottaminen koulun tapahtumista

Aikuislukion kesdkurssit / opintojaksot
JAKSO

valinnat tietokoneelle

|ahetadan vanhemmille viesti Wilmassa,
jossa pyydetaan kuittaamaan arvosa-
nojen tarkistus 4. jakson osalta

osallistutaan Snellmanin paivan juhlal-
lisuuksiin 12.5.

lakkiaiset ja niissa kayttaytyminen

opintopistemaarien tarkistaminen (1.
vuoden lopussa tulisi olla vahintaan 56
opintopistettd)

tiedottaminen koulun tapahtumista

TOISEN VUODEN RO:T

1.

JAKSO

tuntevatko ryhman jasenet toisensa?

muutokset yhteystiedoissa ilmoitetaan
suoraan koulusihteerille

ruokavalioilmoitukset keittioon
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kurssimaaran tarkistaminen (vahintaan
28 kurssi / opintojaksoa vuoden alus-
sa)

opintoajan pidentdjat

lukion toisen vuoden perinteet: ohjel-
ma, kayttaytyminen jne.
muistuttaminen Taidelukion kaytan-
teista (jarjestyssaanndt, opinto-oppaan
asiat, jne.)

tiedottaminen koulun tapahtumista

2. JAKSO

tiedottaminen koulun tapahtumista

opiskelijoiden henkilokohtainen haas-
tattelu

3. JAKSO

aineenopettajat antavat oman aineen-
sa ohjausta ensi vuoden valinnoista

opinto-ohjausta pienryhmissa

ldhetetaan vanhemmille Wilma-vies-
ti wilmassa, jossa pyydetaan kuittaa-
maan arvosanojen tarkistus 2. jakson
osalta

opiskelijoiden kurssimaarien tarkista-
minen

4. JAKSO

lukion perinteet: potkiaiset, penkkarit
ja vanhojen paiva

potkiaisten ja vanhojen paivan valvon-
ta

aikuislukion kesakurssit / opintojaksot

opiskelijoiden kurssimaarien tarkista-
minen

tiedottaminen koulun tapahtumista

5. JAKSO



valinnat tietokoneelle

|3hetdan vanhemmille Wilma-viesti,
jossa pyydetaan kuittaamaan arvosa-
nojen tarkistus 4. jakson osalta
lakkiaiset ja niissa kayttaytyminen

opiskelijoiden kurssimaarien tarkista-
minen (vuoden lopussa vahintaan 58
kurssia)

syksyn YO-kirjoituksiin ilmoittautumi-
nen

tiedottaminen koulun tapahtumista

KOLMANNEN VUODEN RO:T

1.

JAKSO

tuntevatko ryhman jasenet toisensa?

kurssimaarien tarkistaminen (vahin-
taan 58 kurssia lukuvuoden alussa)

yhteystietojen muutokset ilmoitetaan
suoraan koulusihteerille

ruokavalioilmoitukset keittioon

opinto-ohjaajalta voi varata henkilo-
kohtaisen ohjauksen aikoja

syksyn kirjoittajat osallistuvat yo-infoi-
hin

opintotuki vaatii saannollista opiskelua
(vahintadan nelja suoritettua kurssi /
opintojaksoa jaksossaan)

koulun perinteet ja niissad kayttaytymi-
nen: vanhemmat mukaan

tiedottaminen koulun tapahtumista ja
kaytanteista

2. JAKSO

ABI-paiva yliopistolla

ilmoittautuminen kevaan YO-kirjoituk-
siin

kevaan yo-info
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kurssimaarien tarkistaminen

tiedottaminen koulun tapahtumista

3. JAKSO

infot YO-kirjoitusten kayttaytymisasi-
oista

penkkarit ja niiden ohjelma
kurssimaarien tarkistaminen

tiedottaminen koulun tapahtumista

4. JAKSO

penkkarit ja niiden ohjelma
Yo-kirjoitukset alkavat

ammattikorkeakouluihin ja yliopistoi-
hin haku

mahdollisten neljannen vuoden opiske-
lijoiden valinnat seuraavalle vuodelle

kurssimaarien tarkistaminen

tiedottaminen koulun tapahtumista

5. JAKSO

seuraavan vuoden valinnat tietokoneel-
le

lakkiaisharjoitukset viimeisena perjan-
taina

Yo-juhlaa varten salin jarjestelysta vas-
taaminen

syksyn kirjoituksiin ilmoittautuminen

tiedottaminen koulun tapahtumista

NELJANNEN VUODEN RO

1.

JAKSO

huolehtii, ettd neljannen vuoden opis-
kelijat sopeutuvat ryhmaansa ja etta
he osallistuvat ryhmanohjaukseen

kurssimaarien tarkistaminen



Opinto-ohjaajalta voi varata henkilo-
kohtaisen ohjauksen aikoja

syksyn kirjoittajat osallistuvat yo-infoi-
hin
opintotuki vaatii sdannollista opiskelua

(vahintaan nelja suoritettua kurssi /
opintojaksoa jaksossa)

syksyn yhteishaku

opiskelijoiden kurssimaarien tarkista-
minen

koulun tapahtumista tiedottaminen

2. JAKSO

jaksotodistukset palautetaan huoltajan
allekirjoittamina

ABI-paiva yliopistolla

ilmoittautuminen kevaan yo-kirjoituk-
siin
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= kevaan yo-info

kurssimaarien tarkistaminen

= tiedottaminen koulun tapahtumista

3. JAKSO

kurssimaarien tarkistaminen

tiedottaminen koulun tapahtumista

4. JAKSO

yo-kirjoitukset alkavat

ammattikorkeakouluihin ja yliopistoi-
hin haku

kurssimaarien tarkistaminen

tiedottaminen koulun tapahtumista

5. JAKSO

lakkiaisharjoitukset viimeisena perjan-
taina

tiedottaminen koulun tapahtumista



Salit

Koulun omassa kaytéssa on Puistokoululla  Lumit-studio ja Yhteiskoululla Lumit-sali.
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Silppuri

Kanslian edessa kaytavassa on silputtavaa materiaalia varten lukittu roskalaatikko.

88



Sisainen tiedotus koulussa

Ajankohtaiset tiedottamiset opiskelijoille hoi- seon opettajien tiedostoista Viikkopalverit-
detaan info-tv:in tai / ja ilmoitustaulujen kansiosta.
kautta. Myos kuuluttaminen keskusradion

kautta kansliasta on mahdollista. Opettajilla on postilokerikot ulkoista ja sisais-

ta postia varten.
Viikkopalaverin muistio 16ytyy Lumitin ja Ly-
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Sisainen toiminta

Rehtorin tyohuoneessa on kansio "Sisdinen produktiosta jne. toimitetaan kasiohjelma tai
tiedotus”, johon keratdan tietoa kaikista ~muu tiedote tahan kansioon mm. vuosikerto-
koulun tapahtumista. Jokaisesta konsertista, muksen kokoamista varten.
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Sivutoimi-ilmoitus

Opettajan on haettava ns. sivutoimilupaa make, mikali han tyoskentelee muualla kuin
tayttamalla sahkoinen sivutoimi-ilmoituslo-  Kuopion koululaitoksessa.
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Sahkoposti

Paatoimisilla opettajilla on kaupungin sah-
kopostiosoite. Osa esim. rehtorin tiedotta-
misesta tapahtuu sahkopostin valityksella,
joten sahkopostia on seurattava saannolli-
sesti. Sahkoposti on selainpohjainen osoit-
teessa edupalvelut.fi. Kirjautuminen tapah-
tuu  Wilma-tunnuksilla. Kaupungin osoit-

4etunimi.sukunimi@opedu.kuopio.fi
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teet ovat muodossa etunimi.sukunimi@ope-
du.kuopio.fi*. Opettaja voi lahettaa viesteja
opiskelijoille myos Wilman kautta.

Jos saat postiisi roskapostia, ala vastaa sii-
hen. Laheta tallaiset postit jatkolahetyksena
kirjoittamalla osoitteeksi yksinkertaisesti ros-
kapostit ja laheta.



Taidelukioyhdistys

5.4.2016 rekisteroity Kuopion taidelukioyh-
distys ry jatkaa vuonna 1967 perustetun
Kuopion musiikkilukioyhdistys ry:n toimin-
taa. Taidelukioyhdistys toimii Kuopion taide-
lukio Lumitin tukiyhdistyksena. Jasenistoon
kuuluu nykyisten opiskelijoiden vanhempien
lisaksi myos Musiikkilukion entisia opiskeli-
joita ja muita koulun toiminnan tukemisesta
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kiinnostuneita.

Varansa toimintaansa yhdistys saa paaosin
koulun esiintymistoiminnasta ja jasenmak-
suista. Yhdistys jakaa vuosittain opintomat-
ka-avustuksia ja stipendeja Kuopion taidelu-
kio Lumitin opiskelijoille.

Keikkapalkkiot ohjataan yhdistyksen tilille.



Taideopintopalkki

Johtonumero kahdeksan on varattu ensim-  toihin.
maisella ja toisella vuosikurssilla taideopinto-
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Tanssitunnit

Tanssin lukujarjestys on nahtavilla tanssisalin  kateen tanssinopettajan kanssa, minka jal-
ilmoitustaululla. keen varaukset voi kirjoittaa ilmoitustaululla

- e ) _ olevaan varauslistaan.
Tanssisalien kaytosta on aina sovittava etu-
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Tapaturma

TYONTEKIJAN/VIRANHALTIJAN TAPA- sa, virkamatkalla/virantoimitusmatkalla ko-
TURMAVAKUUTUKSEN VOIMASSAOLO timaassa tai ulkomailla) ohjelman mukai-
VIRKAMATKOILLA/VIRANTOIMITUS- sen ajan ohjelmaan merkityissa tapahtumis-
MATKOILLA sa. Vakuutus ei korvaa ohjelman ulkopuolel-
la tapahtuneita vahinkoja. Tapaturmavakuu-
tuksen korvauksen kannalta ei ole merkitysta,
onko tyontekija/viranhaltija maaratty tai oi-
keutettu ao. tilaisuuteen/matkaan, mikali ti-
laisuuden /matkan ajalta maksetaan palkkaa.

Tyotapaturmaksi luetaan tyopaikalla tai tyo-
matkalla sattuneet henkilovahingot. Tyonte-
kijan/viranhaltijan ty6tapaturmavakuutus on
voimassa (esim. koulutuksessa, leirikoulus-
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Tentit eli suulliset kuulustelut

Opiskelijalla on oikeus ennen paattotodis-
tuksen antamista osallistua oppiaineen kuu-
lusteluun. Kuulusteltavan oppimaaran laa-
juus maaraytyy opiskelijan opinto-ohjelmas-
ta, esim. kuinka monta kurssia / opinto-
jaksoa ruotsia opiskelija on opiskellut. Mi-
kali opiskelija osoittaa tassa kuulustelussa
suurempaa kypsyytta ja oppiaineen hallintaa
kuin kurssien / opintojaksojen arvostelusta

maaraytyva oppiaineen arvosana edellyttaa,
voi aineen opettaja korottaa opiskelijan arvo-
sanaa.

Jokaisen opettajan tulee selvittdd oman ai-
neensa tenttid koskevat asiat opiskelijoille.
Tentteihin ilmoittaudutaan ilmoitustaululla
oleville listoille. Opettaja sopii tentteihin il-
moittautuneiden kanssa tenttiajankohdat.
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Tietokoneet

Vakituisessa tyosuhteessa olevilla opettajil-
la on kaytossaan henkilokohtaiset tyonanta-
jan osoittamat paatelaitteet. Lisdksi kaytossa
on opettajienhuoneissa oppilasverkossa ole-
vat tietokoneet. Kaksi Yhteiskoulun konees-
ta ja yksi Puistokoulun koneesta on hallinnon
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verkossa.

Kaikissa luokkatiloissa on dokumenttikamera
ja datatykki. Kaukosaatimia ei saa vieda pois
luokkatiloista. Opetuskaytdssa on myods kan-
nettavia tietokoneita, joita voi siirtda opetus-
luokasta toiseen.



Tukiopetus

Pidetyt tukiopetustunnit ilmoitetaan kuukau-  taan kuukausittain erilliselle opettajien huo-
sittain kansliaan. Tukiopetustunnit merki- neissa oleville listoille.
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Tupakointi

Tupakkalain mukaan tupakointi on ehdotto- vaa katua! Jokaisen opettajan tehtavana on
masti kielletty koulun alueella! Koulun alueel-  huolehtia, ettd koulun jarjestyssaantoja nou-
la tarkoitetaan sisatilojen lisiksi piha-aluetta. datetaan.

Piha-alue ulottuu puoleen viliin pihaa rajaa-
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Tuntikiertokaavio

810925

9.40-10.55

Tuntikiertokaavio tarkoittaa oppituntien si-
joittelujarjestelmaa kouluviikolle.
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Tutortoiminta

Tukioppilaat ja tutorit ovat opiskelijoita, jot- mia koulussamme. Toimintaan kuuluu eri-
ka toimivat koulumme yhteisen hyvan eduksi.  tyisesti uusien opiskelijoiden tutustuttaminen
kouluun, opastaminen, tukeminen ja avusta-
minen mm. kesalla lukujarjestyksen teossa.
Aktiivisesta tutortoiminnasta opiskelija saa
kurssi- / opintojaksomerkinnan.

Tutoreiksi valittaville jarjestetaan erilaisia
koulutustilaisuuksia. Koulutusten ja ideoi-
densa pohjalta tutorit jarjestavat tapahtu-
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Tyosuojelu

Tyo6suojeluvaltuutettu puh. 044 718 4020
Isto Karjalainen, isto.karjalaine(at)kuopio.fi
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Tyoterveyshuolto

Opettajien terveyshuollosta vastaa Kallave- sien tyontekijoiden terveystarkastukset:
den tyoterveys. Auki ma — to 7.45-16, pe

7.45-14. Kaikki vastaanottotoiminta ajanva- yli bkk tydsuhteeseen tuleva henkild voi va-
rauksella, puh 017 218288 rata ajan terveydenhoitajalle terveystarkas-

tukseen, mielellaan elo-syyskuun aikana. Ta-
Tyoterveyslaakarille soittoaika ajanvarauksel- ma koskee Koulutuspalvelukeskuksen palve-
la. lukseen tulevia (opettajat, avustajat, sihtee-
rit, rehtorit, iltapaivakerhotoiminnassa tyos-

Sahkoposti:  etunimi.sukunimi@kallaveden- kentelevit).

tyoterveys.fi

e . _ Ajanvarauksen voi tehdd numerosta 017-218
Maaraaikaiseen tyosuhteeseen tulevien uu- 88
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Uusintakuulustelut

Jos opiskelija saa kurssista / opintojaksosta
hylatyn arvosanan (4), annetaan opiskelijalle
mahdollisuus uusintakuulusteluun yhden ker-
ran ko. jakson uusintakuulustelupaivana. Jos
opiskelija on pois kurssi- / opintojaksokokees-
ta ilman hyvaksyttavaa syyta, hanella ei ole
oikeutta osallistua uusintakuulusteluun. Sai-
rastumisesta on ilmoitettava ennen kokeen
alkua kansliaan tai suoraan kokeen opetta-
jalle.

Uusintakuulustelut pidetaan n. viikon kulut-
tua palautuspaivasta klo 16 — 19 luokissa 13
ja 14. Uusintakuulustelupdivat on merkitty
opinto-oppaan toimintakalenteriin. Uusinta-
kokeita on jokainen opettaja velvollinen vuo-
rollaan valvomaan. Valvontavuorot jaetaan
opettajakokouksessa lukuvuoden alussa.

Opiskelijat ilmoittautuvat uusintaan Wilman
kautta. Koulusihteeri laatii ilmoittautuneiden
arviointikirjat. Opettaja nakee ilmoittautu-
miskurssi- / opintojaksopaivakirjat Wilmas-

sa: Ryhmat/Muut .

Opettaja varaa jokaiselle uusijalle kokeen. Jo-
kaisen opiskelijan koe laitetaan kirjekuoreen,
jonka paalle merkitaan opiskelijan nimi, kurs-
si / opintojakso ja opettajan nimi. Kuoret vie-
daan Yhteiskoulun monistushuoneessa oleviin
laatikkoihin aakkostettuna kolmeen ryhmaan
opiskelijan sukunimen mukaan. Uusintakokei-
den valvojat vievat kokeet mukanaan koeti-
laisuuteen.

Opiskelija ei voi osallistua uusintakokeeseen,
jos han on ollut paattoviikolla poissa kokeesta
aiheettomasta syysta. Jos opiskelija on ollut
aiheetta poissa uusintakokeesta, johon han
on ilmoittautunut, hdn menettda uusintaoi-
keutensa.

Opettaja merkitsee uusintakuulustelun arvi-
oinnin Wilmassa olevaan kurssi- / opintojak-
sopaivakirjaansa ja palauttaa kansliaan pape-
risen kurssi- / opintojaksopaivakirjan arkis-
toitavaksi.
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Vaitiolo

Opettaja ei saa luvattomasti sivulliselle il-
maista, mitd han on saanut tietdd opetus-
tointa hoitaessaan. Luvan voi antaa opiskeli-
ja itse. Sivullisia ovat kaikki, jotka eivat ole
osallisia tai valttamattomia konsultaatioissa,
joissa opiskelijan asioita kasitellaan. Salas-
sapitovelvollisuus on rajattu asioihin, jotka
opettaja on saanut tietad opetustointa hoi-
taessaan opiskelijan ja tdaman perheen hen-
kilokohtaisista oloista ja taloudellisesta ase-
masta.

Poikkeus: Luottamuselinten jasenet, koulun
tai oppilaitoksen palveluksessa olevat tai ope-
tusharjoittelua suorittavat seka koulutervey-
denhuollosta ja muusta oppilashuollosta vas-
taavat saavat antaa toisilleen sekd koulutuk-

sesta vastaaville viranomaisille koulunkayn-
nin tai opiskelun asianmukaisen jarjestamisen
edellyttamat valttamattomat tiedot.

Asiakirjat: Opiskelijan ja kokelaan koesuori-
tukset on pidettava salassa. llman opiskeli-
jan suostumusta opettaja ei saa antaa ulko-
puolisille tietoa opiskelijan koesuorituksesta,
vastauksesta tai aineesta. llman suostumus-
ta ei esim. saa oppitunnilla selostaa kokees-
sa tehtyja virheita, jos virheiden tekijat ovat
identifioitavissa. Numeroilla annettu opiskeli-
jan arviointi on julkinen. Sanallinen arviointi,
joka ei sisalla tietoja opiskelijan henkilokoh-
taisten ominaisuuksien arvioinnista, on myos
julkinen.
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Vakuutukset

Kuopion kaupunki ei ole vakuuttanut omai-
suuttaan. Siksi kaikkien on pidettava huolta
ovien lukitsemisesta ja ikkunoiden kiinni lait-
tamisesta tyopaivan jalkeen. Tyontekijat kau-
punki on vakuuttanut tapaturman varalta.
Vakuutus on voimassa myos ulkomaille suun-

tautuvilla tydmatkoilla. Vakuutus ei kata sai-
rastumista ja siita aiheutuvia kuluja. Vakuu-
tukset ovat voimassa vain, jos opettaja on
tehnyt koulutusanomuksen ESSiin tai mat-
kasuunnitelman Populukseen ennen matkan
alkamista ja saanut niista paatokset.
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VESO

Paatoimisella opettajalla on velvollisuus var-
sinaisten koulupaivien ja muun tyovelvollisuu-
den lisaksi opinto- ja suunnittelutyohon kol-
mena paivana lukuvuodessa. Naista paivista

yksi voidaan erityisesta syysta kunnan toimi-
valtaisen viranomaisen luvalla pitda kahtena
yhteensa kuusi tuntia kestavana eri tilaisuu-
tena.
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Viikkopalaveri

Opettajien viikkopalaveri pidetadan maanan- lituntipalaveria ei ole. Jos joudut olemaan
taisin klo 12.50-13.05. Palaverissa kasitelladn  poissa palaverista, ilmoita siita rehtorille. Ka-
ajankohtaisia asioita. Paattoviikon aikana va-  sitellyt asia lahetetdan tiedoksi Wilmassa.

109



Vuosikertomus

Koulumme julkaisee touko-/kesdkuun vaih-
teessa edellisen lukuvuoden vuosikertomuk-
sen. Siihen kerataan merkittavimmat luku-
vuoden tapahtumat valokuvineen ja videoi-

neen. Vuosikertomuksen toimittaa Olavi Lap-
palainen, jolle eri linjojen tapahtumista tulee
lahettad hyvissa ajoin valmis julkaistava ma-
teriaali.
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Wilma

Wilma on WWW-liittyma Primus-kouluhal-
lintojarjestelmaan. Wilma siis kayttaa samaa
tietokantaa kuin Primus. Wilman avulla opis-
kelijat voivat mm. tehda kurssi- / opintojak-
sovalintojaan, seurata opintosuorituksiaan ja
tulostaa lukujarjestyksiaan. Opettajat voivat
sen avulla sy6ttaa arviointitiedot seka seura-
ta opiskelijoiden opintojen etenemista ja ete-
nemisesteitd. Sielta I6ytyvat myos opiskelijoi-
den yhteystiedot. Sahkdpostin lahettaminen
ryhmalle onnistuu Wilman kautta. Ohjelman
avulla myés alle 18-vuotiaan huoltajat pys-

Shttps://kuopio.inschool.fi/

tyvat seuraamaan oman nuorensa kurssi- /
opintopistekertymia.

Wilma loytyy milta tahansa Internetiin kytke-
tylta tietokoneelta osoitteesta https://kuo-
pio.inschool.fi*>. Koulu antaa Wllma-tunnuk-
set myos opiskelijoiden huoltajille, jotta heilla
on mahdollisuus seurata omien nuorten opin-
toja.

Opettaja saa koulusihteeriltd Wilmaan oman
kayttajatunnuksen ja salasanan.
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WWW-sivut

Koulun www-sivut loytyvat osoitteesta www.lumit.fi.
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Yhteisuunnitteluaika

Opettajan tydaikaan kuuluu osallistua yhteis- ynna muihin vastaaviin varataan enintdan
suunnitteluun siten, ettd opettajienkokouk- 101 tuntia lukuvuoden aikana.
siin, aineryhmakokouksiin ja neuvotteluihin
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Yhteistyotahot (muut koulut ja oppilaitokset)

Suomessa lahimmat yhteistyokumppanit ovat  ja musiikin yksikkd, Taideyliopiston Sibelius-
Kuopion muut lukiot sekd Kuopion Konserva- ~ Akatemian Kuopion osasto seka valtakunnal-
torio, kaupunginorkesteri (olemme orkesterin  linen musiikkilukioverkosto.

kummikoulu), ammattikorkeakoulun tanssin
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Ylioppilaskirjoitukset ja niiden valvonnat

Rehtori vastaa kirjoituksiin liittyvan yleisin-
formaation antamisesta. Kukin opettaja sel-
vittad opiskelijoilleen oman aineensa ylioppi-
laskirjoituksiin liittyvat asiat.

Kaikkien opettajien on huolehdittava siita,
etta ylioppilaskirjoitusten aikana mikaan ei
hairitse kokelaiden keskittymista. Ylioppilas-
kokeiden aikana ei saa kuuluttaa keskusradi-
on kautta.

Aamulla paavalvoja saapuu paikalle klo 7.50
ja muut klo 8.00. Valvojat huolehtivat yhdes-
sa rehtorin kanssa koejarjestelyista siten, etta
koe paasee alkamaan klo 9.00. Apulaisrehtori
laatii YO-valvontalistan. Kokeiden ja ylioppi-
laskirjoitusten valvonnoissa on kiinnitettava
huomiota tasmallisyyteen. Valvojat eivat saa
tehda mitaan sellaista, mika heikentaa val-
vontaa.

Valvojat varmistavat, etteivat kokelaat tuo
matkapuhelimia ja muita teknisia laitteita
koesaliin. Koesalissa saa vain paavalvojalla
olla matkapuhelin. Sen taytyy olla kiinni tai
aanettomalla.

Evaista poistetaan kaareet, ja ruokatarvik-
keissa olevat etikettien taytyy olla teipattui-
na. Opiskelijoiden mahdolliset laakkeet tuo-
daan paavalvojan poydalle nimella varustet-
tuina. Opiskelijoilla ei saa olla omia nenalii-
noja. Tarvittavat nenaliinat saa valvojilta.

Koesaliin ei ole lupa paastaa muita henkil6i-
ta kuin kokeeseen ilmoittautuneet kokelaat,
rehtori ja valvojat.

Jos kokelas myohastyy kirjallisesta kokeesta
mutta saapuu koululle ennen klo 10:ta, ha-
nen voidaan sallia osallistua kokeeseen. Koe-
poytakirjaan merkitaan aika, jolloin han on

aloittanut kokeen suorittamisen, sekd myo-
hastymisen syy. Jos kokelas saapuu kirjoi-
tuksiin vasta klo 10:n jalkeen, on otettava
yhteys rehtoriin, joka neuvottelee kokeeseen
osallistumisesta puhelimitse lautakunnan sih-
teeriston kanssa. Myohastyneen kokelaan koe
paattyy samaan aikaan kuin muidenkin koke-
laiden. Jos myohastymisen syy on ollut koke-
laasta taysin riippumaton, voi rehtori neuvo-
tella koeajan jatkamisesta lautakunnan sih-
teeriston kanssa.

Merkitse poytakirjaan:
= jos kokelas ei saapunut kokeeseen

= jos kokelas saapui myohassid, myos
myohastymisen syy

= kokelaan poistumisaika

= oma nimesi ja valvonta-aika

Valvoja ei saa antaa kokelaalle mitaan vas-
tausohjetta, ainoastaan teknisia ohjeita tie-
tokoneen kayttoon liittyen (tastad annetaan
erilliset ohjeet).

Opiskelijat ilmoittavat kaden nostamisella li-
saperin tai ladkkeen ottamisen tarpeen ja va-
rillisen paperin nostamisella halunsa menna
WC:hen. Opiskelijoiden WC:t ovat Yhteis-
koululla alakerrassa. Opiskelija ei saa poistua
saliin tultuaan ennen klo 12:ta muutoin kuin
valvojan kanssa.

Kokelas ei saa poistua koetilaisuudesta en-
nen klo 12:ta. Akillisessd sairastapauksessa
on huolehdittava kokelaan valvonnasta klo
12:een asti. lImoita sairastapauksesta heti
myos kansliaan puh. 044 718 4641 tai 0447
18 4583.
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Kokelaan on palautettava muistitikku ja sut-  Viimeinen poytakirjan pitaja kokoaa kaikki
tupaperit (joissa oma nimi, jos niissd on mer-  paperit ja tuo poytakirjat seka kaikki paperit
kintdja) takavalvojalle ennen poistumistaan.  kansliaan.
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