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1. PALVELUSSUHDE JA TYONANTAJA

varsin valmis



1.1. Organisaatio ja yhteystiedot

Kuopion taidelukio Lumit muodostaa
Keskustakampuksen Lyseon lukion ja
Aikuislukion kanssa.

Lumitin yhteystiedot |oytyvat Lumitin kotisi-
vulta: https://lumit.fi/web /yhteystiedot/ !

Lyseon yhteystiedot |oytyvat Lyseon kotisi-
vulta: https://kuopionlyseo.fi/web /2

Aikuislukion yhteystiedot [0ytyvat Aikuis-
lukion kotisivulta: https://kuopionaikuislu-

https://lumit.fi/web/yhteystiedot/
2https://kuopionlyseo.fi/web/
3https://kuopionaikuislukio.onedu.fi/web/

kio.onedu.fi /web /3

Kuopion kaupungin organisaatiossa
lukiot kuuluvat kasvun ja oppimisen
palvelualueen vastuulle.

Palvelualueen yhteystiedot 10ytyvat Kuopion
kaupungin nettisivulta: https://www.kuo-
pio.fi/kuopionkaupunki/organisaatio/palve-
lualueet /kasvun-ja-oppimisen-palvelualue /4

*https://www.kuopio.fi/kuopionkaupunki/organisaatio/palvelualueet /kasvun-ja-oppimisen-palvelualue/



1.2. Terveys, turvallisuus ja tyohyvinvointi

Tyoterveyshuolto on Jarviseudun ja
Kallaveden tyoterveydessa

Kaikki  tyoterveyshuoltoon liittyvat oh-
jeet ja yhteystiedot Iloytyvat Kuhasta:
https://jsm2018.sharepoint.com/sites/int-
ra-henkilostoasiat/SitePages/tyoterveyspal-
velut.aspx.®

Tyosuojelulle on oma sivunsa Kuhas-
sa.

Kuhan tydsuojelusivulta ®ldytyy muun hyo-
dyllisen tiedon lisaksi myos lista tydsuojelu-
valtuutetuista.’

Tasta linkista® paiasee Kuhan sivulle, jossa
on ohjeet WPro-lomakkeeseen, jolla voi teh-

da tyotapaturmailmoitukset, tyoturvallisuus-
ilmoitukset, lahelta piti -ilmoitukset, vakival-
tailmoitukset ja uhkatilanneilmoitukset.

Tyohyvinvointi

Kaikissa Kuopion lukioissa on tyohyvin-
vointivastaavat eli TYHY-pari. Heidan
toimenkuvansa on maaritelty Lumitin luku-
vuosisuunnitelmassa luvussa 5.2. https://ha-
elukioon.fi/web/wp-content/uploads/si-
tes/2/2025/03/Lumit-lukuvuosisuunnitel-
ma-2024-2025.pdf °

Kuhan tydhyvinvointisivulle paasee tista.!°

Lumitin tyéhyvinvointisuunnitelmat ovat l6y-
dettavissa taaltall.

Shttps://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-henkilostoasiat /SitePages /tyoterveyspalvelut.aspx
Shttps://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-turvallisuus-ja-tyohyvinvointi/SitePages/tyosuojelu.aspx

Thttps://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-turvallisuus-ja-tyohyvinvointi/sitepages/tydsuojeluvaltuutetut.aspx#kasvun-

ja-oppimisen-palvelualue-perusopetus-ja-lukiopalvelut
8https://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-henkilostoasiat /SitePages/wpro.aspx
%https://haelukioon.fi/web /wp-content/uploads/sites/2,/2025 /03 /Lumit-lukuvuosisuunnitelma-2024-

2025.pdf

Ohttps://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-turvallisuus-ja-tyohyvinvointi
Hhttps://edupalvelut.sharepoint.com /sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut
asiakirjat/Forms/Allltems.aspx?id=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut
asiakirjat/ Tydhyvinvointi/Lumit&viewid=f42e3c08-f164-46ac-97a7-357326c40a22



1.3. Henkilosto- ja palvelussuhdeasiat seka
sahkoiset tyokalut

Tutustu Kuhan'? etusivulta ylapalkista koh-
taan henkilostoasiat

Alle on koottu joitakin suoria linkkeja tahdel-
lisimpiin asioihin.

Palkka- ja palvelussuhdeasiat

Kuhassa on kattava ja ajantasainen tieto
palvelussuhteeseen ja palkkaukseen liittyen.
https://jsm2018.sharepoint.com/sites/int-

ra-henkilostoasiat/SitePages/palvelussuhde-
asiat.aspx!3

Monetran yhteystiedot ovat erikseen tissal*
vaikka I6ytyvat myos edellisesta linkista.

Henkilostoedut

Henkilostoetujen sivulla Kuhassa on tar-
kemmin  Kuopion henkiléston  eduista
mm,  Epassista.  https://jsm2018.share-
point.com /sites/intra-henkilostoasiat/Site-
Pages/vapaa-aika-ja-virkistaytyminen.aspx'®

Tietoa henkilostokortin hankkimisesta ja kay-
tostd loydat Kuhasta: https://jsm2018.sha-
repoint.com /sites/intra-henkilostoasiat/Si-
tePages/henkilostokortti.aspx.'®

2https:/ /jsm2018.sharepoint.com /sites/intra

Henkilostohallinon sahkoiset tyokalut

Ohjeet ja kirjautumislinkit 16ydat Kuhasta
https://jsm2018.sharepoint.com//sites/int-

ra-henkilostoasiat/sitepages/henkilostohal-

linnan-sovellukset.aspx*’

Koulusihteeri opastaa tarvittaessa.

ESSin kautta hoidetaan henkiloston vir-
kavapaushakemukset seka muut poissa-
oloihin liittyvat selvitykset. Tyontekija te-
kee kaikista poissaoloista ilmoituksen ESSiin,
jonka esihenkilo kasittelee. Poissaolotapauk-
sissa opettaja ottaa aina puhelimitse yhteytta
omaa esihenkil66nsa (tai laittaa tekstiviestin,
jos esihenkilda ei tavoiteta). Mikali mahdol-
lista, opettaja ohjeistaa opiskelijat tyosken-
telemaan itsenaisesti, mieluiten viimeistaan
edellisena iltana. Taman lisidksi poissaoloil-
moitus tehdaan ESSiin. Kaupungin sairaus-
poissaolo-ohje!® on Kuhassa.

0OSSin kautta tehddaan koulutuksiin liit-
tyvat poissaolopyynnot. Opettajalla on
mahdollisuus koulutukseen sovituissa puit-
teissa. Koulutusasioista sovitaan aina reh-
torin kanssa. Koulutusanomus on tehtava

KAKSI VIIKKOA ENNEN koulutusta OS-

Bhttps://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-henkilostoasiat/SitePages/palvelussuhdeasiat.aspx

%https://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-henkilostoasiat/SitePages/monetra-p-savo-
oy.aspx#monetra-pohjois-savo-oy-n-yhteystiedothttps: //jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-
henkilostoasiat/SitePages/monetra-p-savo-oy.aspx#monetra-pohjois-savo-oy-n-yhteystiedot

Bhttps://jsm2018.sharepoint.com/sites/intra-henkilostoasiat/SitePages/vapaa-aika-ja-

virkistaytyminen.aspx

https://jsm2018.sharepoint.com/sites/intra-henkilostoasiat /SitePages/henkilostokortti.aspx
Thttps://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-henkilostoasiat/sitepages/henkilostohallinnan-

sovellukset.aspx

Bhttps://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-henkilostoasiat/SitePages/sairauspoissaolot.aspx



Sissa. Koulutukseen liittyvat matkajarjeste-
lyt tulee hoitaa kaupungin voimassa olevien
ohjeiden mukaisesti. Koulutukseen liittyvat
matkasuunnitelmat ja matkalaskut hoidetaan
M2-kautta: matkalaskut tulee tehda kahden
kuukauden kuluessa. Koulutustilaisuuden oh-

jelma toimitetaan rehtorilla ja koulutuksen
osallistumistodistuksen kopio koulusihteerille.

M2- on tietojarjestelma, jonka kautta hoide-
taan henkildstdn matkasuunnitelmat, matka-
laskut sekd muut laskut.



2. LUMIT osin kesken



2.1. Lumitin paivarytmi

Lukitukset ja kulunvalvonta
Lumit rakennuksen ulko-ovet ovat lukossa
Ma-To KLO MITEN 7?77

Pe Klo miten
La-Su

Kerrosten ovet ovat lukossa MITEN??7?
Kulunvalvontahalytykset ovat paalla 23.00-
06.00 valisena aikana.

Opetuksen paivarytmi
paasta koulun kotisivulta.
https://lumit.fi/web/zine /51 /article-
16226

|6ytyy opinto-op-

Ohttps://lumit.fi/web/zine/51 /article-16226

Kouluravintola

Ruokalista® Idytyy Servican sivulta.
Ravintolan yhteystiedo?'t ldytyvat Lumitin
kotisivulta.

Lumitin kouluravintolassa voi ruokailla 10.55-
12.50 valisena aikana.

Havikkiruokaa myydaan ruokailuajan paatyt-
tya kotiin vietavaksi — myos ulkopuolisille.
https://www.servica.fi /palvelut /ruokapalve-
lut/havikkilounaan-ja-ylijaamaruoan-myyn-
ti /%

Ateria maksetaan kouluravintolan henkilo-
kunnalle kateisella, pankkikortilla tai Mobi-
lePay-sovelluksen kautta.

2https://menu.servica.fi/ServicaAromieMenus/Fl/Default/_ /KuopioKOULU/Restaurant.aspx

2lhttps://lumit.fi/web/yhteystiedot/

2https:/ /www.servica.fi/palvelut/ruokapalvelut/havikkilounaan-ja-ylijaamaruoan-myynti/
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2.2. Kiinteisto- ja tietoturvallisuus

Turvallisuudesta huolehtiminen on jokaisen
Lumitilaisen asia.

Kiinteistoturvallisuus

Pelastussuunnitelma

Lumitin pelastussuunnitelma on luettavissa
Sharepointin Turvallisuuskansiosta®3 nimell3
"Presto eli pelastussuunnitelma’.

Myos muuhun turvallisuuskansiossa olevaan
aineistoon on suositeltavaa tutustua. Vahin-
taankin kannattaa katsoa diasarjat "A Lumit
turvainfo..” ja "B Uhkatilanneohje oppilaille”

Tietoturvallisuus

NaviSec

TAHAN NAVISECIN OHJEET!

Salassapito

Salassapitovelvollisia ovat koulutuksen jarjes-
tamisesta vastaavien toimielinten jasenet se-
ka rehtorit, opettajanviran ja -toimen hal-
tijat, tuntiopettajat, koulunkayntiavustajat
ja muu henkilékunta seka opetusharjoittelua
suorittavat henkilot. He eivat saa luvatta an-
taa tietoja sivulliselle. Sivullisia ovat ulkopuo-
liset seka myos kaikki sellaiset, jotka eivat ole
osallisia tai valttamattomia konsultaatioissa,
joissa opiskelijan asioita kasitelldan. Sivulli-
sia ovat siis myds ne koulun salassapitovel-
volliset, jotka eivat ole naissa konsultaatiois-
sa mukana.

Luvan tietojen antamiseen voi antaa opiske-

Zhttps://edupalvelut.sharepoint.com /sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut
jat/Forms/Allltems.aspx?id=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut

lija itse, mikali han on ikansa ja kehityksensa
puolesta riittavan kypsa. Taysi-ikdinen opis-
kelija antaa luvan itse.

Salassapitovelvollisuus on rajattu asioihin,
jotka asianomainen on saanut koulutukseen
liittyvia tehtavia hoitaessaan tietda. Opetta-
jan, joka on saanut tietaa opiskelijaa koske-
via asioita esimerkiksi tuttaviltaan yksityisis-
sa keskusteluissa, on kuitenkin syyta olla va-
rovainen tietojen kayttamisessa, koska saatu
tieto saatetaan tietoldhteesta ja olosuhteis-
ta huolimatta lukea sellaiseksi, jonka opetta-
ja on saanut asemansa tai tehtavansa perus-
teella.

Salassapitovelvollisuus koskee seka opiskeli-
joiden ettd edelld mainitun henkiloston se-
ka heidan perheenjasentensa henkilokohtaisia
oloja ja taloudellista asemaa koskevia tietoja.

Luottamuselinten jasenet, oppilaitoksen pal-
veluksessa olevat tai opetusharjoittelua suo-
rittavat seka kouluterveydenhuollosta ja
muusta oppilashuollosta vastaavat saavat an-
taa toisilleen sekd koulutuksesta vastaavil-
le viranomaisille koulunkaynnin tai opiskelun
asiamukaisen jarjestamisen edellyttamat valt-
tamattomat tiedot.

Salassa pidettdvia viranomaisen asiakirjoja
ovat opiskelijahuoltoa ja opiskelijan opetuk-
sesta vapauttamista koskevat asiakirjat, opis-
kelijan ja kokelaan koesuoritukset seka sel-
laiset oppilaitoksen antamat todistukset ja
muut asiakirjat, jotka sisaltavat opiskelijan
henkilokohtaisten ominaisuuksien sanallista
arviointia, samoin kuin asiakirjat, joista ilme-

asiakir-
asiakirjat/Turvallisuus/Lumit

turvallisuusasioita&viewid=f42e3c08-f164-46ac-97a7-357326c40a22
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nee ylioppilastutkintolautakunnan maaraa-
mien arvostelijoiden arvostelutehtavia koske-
va koulukohtainen tyénjako, kunnes on kulu-
nut vuosi kyseisesta tutkintokerrasta. Salaisia
ovat myos sellaiset asiakirjat, jotka sisalta-
vat tietoja henkilon poliittisesta vakaumuk-
sesta, hanen yksityiselaman piirissa esitta-
mistaan mielipiteista tai elintavoistaan, osal-
listumisestaan yhdistystoimintaan tai vapaa-
ajan harrastuksistaan, perhe-elamastaan tai
muista niihin verrattavista henkilokohtaisista
oloista.

Lastensuojelulain 25§:n mukaan koulutoimen
palveluksessa tai luottamustoimessa olevan
henkilon on ilmoitettava viipymatta sosiaali-
lautakunnalle, mikali han on saanut virkaa tai
tointa hoitaessaan tietaa ilmeisesta perhe- ja
yksilokohtaisen lastensuojelun tarpeessa ole-
vasta lapsesta.

Linkit oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin®* (21
§ ja 22 §) seka lastensuojelulakiin® (25 §)

2*https:/ /www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/saadoskokoelma/2013 /1287
Bhttps:/ /www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2007 /417?language=fin

12



2.3. Tieto- ja viestintatekniikka,
tiedottaminen

Puhelimet

Lumitin henkiloston yhteystiedot |oytyvat Lu-
mitin kotisivulta.?®

Opetushenkilostolla ei paasaantdisesti ole
tyopuhelimia. Edelld mainitulla yhteystieto-
listalla annetut puhelinnumerot ovat tyopu-
helinten numeroita.

Posti

Koulusihteeri toimittaa opettajille tulevan
postin opettajien lokeroihin.

Lahteva posti kulkee kanslian kautta.
Tiedottaminen

Tiedotusvastuu ulkoisessa ja sisdisessd vies-
tinnassa on ensisijassa rehtorilla.

= Viikkotiedote
Info-TV

» Kokoukset Opettajainkokouksia pide-
taan tarpeen mukaan. Opettajat ovat
lasna kaikissa kokouksissa — poikkeus-
tapauksissa etaosallistuminen on mah-
dollista.

— Jaksokokous — jokaisella paatto-
viikolla

— Opetiimin kokous — kerran kunkin
jakson aikana

— RO-kokous — kerran kunkin jak-
son aikana (ryhmanohjaajille)

Zhttps://lumit.fi /web/yhteystiedot/

2Thttps:/ /edupalvelut-my.sharepoint.com/:w:/g/personal /timo_matilainen_opedu_kuopio_fi/EYEeulPxO6JGk4ZBIDYBo_\
2¢31-f107-6719-a361e597838c&e=Xux02C&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3VO0bG9vayBXZW

ZBhttps://lumit.fi/web/zine/51/article-16232
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— Valituntipalaverit maanantaisin

klo 12.50

Lisdksi tiimit kokoontuvat tarpeen mu-
kaan

Opettajan henkilokohtaiset tietokoneet

Opettaja saa henkilokohtaiseen kayttoonsa
kannettavan tietokoneen.

Luokkien valineisto

Luokissa on telakka, johon liitetdan opettajan
henkilokohtainen kannettava tietokone. Tela-
koinnin jalkeen luokassa oleva nayttd, nap-
paimisto ja hiiri alkavat toimia seka tietoko-
neen naytén voi heijastaa valkokankaalle. Li-
saksi luokissa on dokumenttikamerat.

Opastusta laitteisiin

Lisatietoa ja opastusta laitteiden kayttoon
saat TVT-vastaavilta. TVT-vastaavien tyon-
jako 16ytyy tasta linkista.?’

OPISKELIJOIDEN TVT-OHJEET

|6ytyvit opinto-oppaasta. 28

Lukiolaiskannettavan kokonaispalveluun kuu-
luu tuki- ja huoltopalvelu.

Maksuttomaan tukipalveluun voi olla yhtey-
dessa kuka tahansa niin opiskelija / vanhem-
pi, kuin koulun henkilokuntaan kuuluva. Tu-
kipalvelu on opiskelijoiden kaytéssa koko lu-



kio-opintojen ajan ja sielta saa apua ohjel-
mien seka koneen kayttamiseen liittyvissa asi-
oissa.

= Tukipuhelin 041 4591 624 / arkisin klo
8-16

» Sihképosti tuki@opinsys.fi*®
Kopiointi ja tulostus

Opettaja kirjautuu koneelle nayttamalla kou-

2tuki@opinsys.fi
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lun avainta lukijassa. Taman jalkeen valitaan
omasta turvatulostusjonosta ne dokumentit,
jotka halutaan tulostaa.

Turhaa monistusta ja tulostusta tulee valt-
taa. Opiskelijoita ei milloinkaan saa paastaa
monistushuoneeseen ilman opettajaa.

Kopiokoneet [6ytyvat kolmannen ja toisen
kerroksen materiaalihuoneista seka ensim-
maisen kerroksen opettajien tyotilasta.



2.4. Henkiloston tauko-, sosiaali- ja
tyoskentelytilat 777

Tyoskentelytilat

Opetustilat

Luokkatilasijoitteluista vastaa apulaisrehtori
Paavo Heiskanen.

Luokkatilat lukitaan aina viimeisen oppitun-
nin paatteeksi, silld koulussa saattaa liikkua
asiattomia kavijoita.

Opettaja vastaa siitd, ettda luokka jaa siis-
tiin kuntoon oppitunnin jalkeen: luokan taulu
pyyhitdan, opettajanpoyta siistitaan ja ikku-
na avataan tarvittaessa. Viimeisen oppitun-
nin jalkeen opettaja huolehtii siita, etta luo-
kan valot sammutetaan seka ikkunat ja ovi
suljetaan. AV-vilineistd kytketaan virta pois.

Luokkien kalustusta ja muuta valineistoa ei
saa siirtaa luokasta toiseen, vaan esimerkik-
si tuolien puuttuessa on asiasta ilmoitettava
kiinteistonhoitajalle, joka toimittaa varastos-
ta tarvittavat lisdkalusteet.

Hiljaisen tyon tilat
[l -kerros

Opehuoneen vieressa iso
» Entinen abittipalvelintila
» Reksikdytavan paassa
FYKE -varasto

BIGE -tutkimustila

Il -kerros

15

= Materiaalihuoneen yhteydessa

= A-rapun lahellad oleva
| -kerros
» Musaopettajien tila

MITA MUITA MEILLA ON?

[l kerroksen taukotila
"OPEHUONEEN" SAANNOT

Opiskelijoita ei saa paastaa opetta-
jainhuoneeseen eika myoskaan monis-
tushuoneeseen.

Sosiaalitilat yms

Opettajien lokerot

Hallintokaytavalla on opettajien nimellad va-
rustetut lukitut (posti)lokerot. Opiskelijat
voivat jattda naihin opettajille palautettavia
tehtavia yms. Naiden lokeroiden sahkoiset lu-
kot toimivat koulun avaimella.

Opettajienhuonetta vastapaata on lukittavia
lokeroita, joita opettajat ja muu henkilokun-
ta voi ottaa kayttéon tarpeen mukaan lyhy-
emmaksi ja pidemmaksi ajaksi.

Suihkut ja pukuhuoneet

O-kerroksessa on kaksi isoa pukuhuonetta ja
kaksi pienta pukuhuonetta (lahinna liikun-
nanopettajien kayttoon)

KAYTTOOHJEITA NAIHIN?



2.6. Tilavaraukset

Tilojen kaytto opetukseen on
nahtavissa:

= Lumitin osalta Wilmassa kohdassa

Huoneet

» Aikuislukion osalta Aikuislukion net-
tisivujen®® etusivulta alareunasta koh-
dasta Ajankohtaista

Tilavaraukset

» Muiden kuin esitystilojen varaukset
tehdaan taalla 3kirjoittamalla halutun
paivan kohdalle tilan nimi, kellonaika ja
varaajan nimi

Esitystilojen tilavaraukset Tea-
mUp kalenterissa
(Heikki Leppéajarven ohje)

Yhdessd TeamUp-kalenterissa voi olla usei-
ta kalentereja, ja talla hetkella siella on viisi:
"Black Box", "Juhlasali”, "Porraskatsomo”,
"Ruokala” ja "Muut tilat”.

Lisatkaa varauksenne siis oikeaan kalenteriin
tapahtumaa luodessanne!

Teita kiinnostanee eniten Black Box ja Por-
raskatsomo, mutta koska sama tapahtuma
voi olla useassa kalenterissa samanaikaisesti,
esimerkiksi Juhlasalin tapahtumiin kannattaa
laittaa myos Ruokala, silla sitad kaytetaan jo-
ka tapauksessa. Nakyy suoraan kalenterissa
polkkakuviolla.

30https://kuopionaikuislukio.onedu.fi/web/

Muutamia "kayttoehtoja":

Kun teette varauksia, lisatkaa varaa-
jan nimi ja puhelinnumero kuvaus-koh-
taan. Nain saadaan aina varaaja kiin-
ni, mikali muutoksia tms. tarvii tehda.
Tama lahinna opetuskayttovarauksille,
infoille, tiimijaksohommiin yms.

Pyritadn lahtokohtaisesti valttamaan
koko paivan varauksia. Siita ei ole siis-
tijoille mitaan hyotya. Varataan se ai-
ka, mita tilassa kaytetaan. Usean pai-
van tapahtumia koululla ei ole, vuok-
rakaytossa voi olla. Pyrin silloin lisaa-
maan kuvaus-kohtaan alkamis- ja lop-
pumisaikoja.

Porraskatsomon kalenteri on uusi,
mutta tarpeellinen. Kukaan ei ole oi-
kein ollut karryilla mita sielld tapah-
tuu milloinkin, mika on hankaloittanut
mm. huoltohommien tekemista. Ote-
taan siis kayttoon aktiivisesti hetil
— Tahan liittyen, pyritdan lisaa-
maan maininta Porraskatsomon
kohdalle silloin, kun tiedetdan, et-
ta lava on auki Juhlasaliin pain.
Silloin tiedossa varatessa, etta
lava-alaa ei ole.

Lahtokohtaisesti Juhlasali on varattu
aina arkisin koulupdivan ajan liikun-
takayttoon. Tama ei ndy kalenterissa,
mutta lisdilen syksylla liikuntatunnit ja
iltakayttajat. Nama vaihtuvat toki jak-
sottain, mutta paivitan niita sita mu-
kaa kun ehdin ja saan tietoja. Kaikki

31https://edupalvelut.sharepoint.com /sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut

asiakirjat/Forms/Allltems.aspx?ct=1741177881196& or=0WA-NT-Mail& ga=1&id=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaet

asiakirjat/Luokkatilavaraukset&viewid=f42e3c08-f164-46ac-97a7-357326c40a22
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kuitenkin tietavat, etta arkisin Juhlasa- niin, etta silla ei pysty poistamaan tai muok-
li on aika lailla 24/7 kaytossa koululla  kaamaan tapahtumia, vain lisddmaan, mutta

ja iltakayttajilla. ldhdetaan nyt talla liikenteeseen.

» Muut tilat-kalenteri on tarkoitettu Ia- = Linkki (muokkaus- ja lisiysoikeuksil-
hinna isojen tapahtumien tarpeisiin. la):
Esimerkiksi, kun kaytossa tanssisalit tai https: //tea-

sataan aina kuvaus-kohtaan.
= Linkki (vain luku, ldhinnd Servicalle

Yksittadinen tarkein asia: Linkki on avoin, yms.):
joten sita ei saa paastaa talon ja toimi- https://teamup.com /ks2etu-
joiden ulkopuolelle! Suurta vahinkoa tal- xu7prjhtquhw33

la ei pysty tekemaan, mutta yksityisyyden
suojan vuoksi varjellaan tata asianmukaises-
ti. Vaarinkayttoa ilmetessa muutan linkin

Kysymykset ja neuvontapyynnét suoraan
Heikki Leppajarvelle

32https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https:/ /teamup.com/kska9zw89cjowt182w&data=05|02|eerika.hakkir
$https:/ /eur03.safelinks.protection.outlook.com /?url=https: / /teamup.com /ks2etuxu7prjhtquhw&data=05|02|eerika.hakkine
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2.7. Kiinteisto ja kiinteistonhoito 777

Yleinen siisteys ja viihtyvyys

Koulun siisteyden sailyttamiseksi on erittain
tarkeaa, etta ilmoitukset on kiinnitetty VAIN
ilmoitustauluille. Lasi-, puu- ja betonipinnois-
ta teippien jalkia ei saa helposti poistettua
— lyhytaikaisestakin kiinnityksesta jaa liimaa,
jota ei normaalein puhdistusmenetelmin saa
pois. Koululle on hankittu siirrettavia serme-
ja, joita voi hyodyntaa tilapaiseen ilmoitusten
kiinnittamiseen silloin, kun pysyvat ilmoitus-
taulut eivat riita.

Pysakointi

Henkilostopysakoinnin ohjeet loytyvat Ku-
hasta34.

Autot

Lahin kaupungin pysakdintipaikka on Yhteis-
koulun pihassa (vastapaatd Lumitin A-ovea).
Kuhassa on ohjeet pysakointiluvan hankkimi-
seen. Ajoneuvon vaihtuessa rekisterinumeron

voi paivittdd Kuhasta loytyvalla lomakkeel-
1a%5.

(Tassa® vanha kartta kaupungin pysakéinti-
paikoista — ei valttamatta enaa taysin paik-
kaansa pitava)

Pyorat

Lumitin pihassa on pyoraparkki, josta [0ytyy

paljon runkolukittavia pyorapaikkoja.

TYOMATKAEDUT

Kuhasta I0ydat myos tietoa julkisen liiken-
teen kayttoon ja tyomatkapyorailyyn liittyvis-
ta eduista.

Avaimet

Avaimet ja kulkuldtkan saa kansliasta kuit-
tausta vastaan. Kumpaakaan ei saa luovut-
taa opiskelijoiden tai kenenkaan ulkopuolisen
kayttoon.

Kiinteistonhoito

Timon ja Vesan roolit — kuka tekee mita te-
kee

Kiinteistonhoitajan ja vahtimestarin yhteys-
tiedot 16ydat Lumitin kotisivulta: https://lu-
mit.fi /web /yhteystiedot /3

Tilapalvelukeskuksen palvelupyyntojen ohje
ja lomake loytyvat Kuhasta:
https://jsm2018.sharepoint.com /sites/per-
sonal /SitePages/omakuha03.aspx®
https://www.kuopio.fi /kuopionkaupun-
ki/tilapalvelut/palvelupyynnot /3°

34https://jsm2018.sharepoint.com /sites/intra-henkilostoasiat /SitePages /tyomatkat-ja-pysakointi.aspx
35https://asiointi.kuopio.fi/elomake3/lomakkeet /3560/lomake.html

%https://jsm2018.sharepoint.com/sites/intra-henkilostoasiat/Jaetut asiakirjat/Forms/Allltems.aspx?FolderCTID=0x012000/
asiakirjat/Kuvat/23856-Henkilostopysakointipaikat.jpg&parent=/sites/intra-

henkilostoasiat/Jaetut
henkilostoasiat/Jaetut asiakirjat/Kuvat
37https://lumit.fi /web/yhteystiedot/

3Bhttps: //jsm2018.sharepoint.com /sites/personal /SitePages/omakuha03.aspx
3https: //www.kuopio.fi/kuopionkaupunki/tilapalvelut /palvelupyynnot/



Loytotavarat sa on loytétavaroille laatikko. Arvokkaammat

|6ytotavarat sailytetaan kansliassa.
Kadonneita tavaroita voi kysya siistijoilta. I-

kerroksen (lauteiden alla olevassa) naulakos-
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2.8. Kirjasto ja lainattavat oppikirjat 777

?Mista l6ytyy ohjeet kirjaston kayttéon?

20



3. OPETTAJAN MUU TYO aika paljon

kesken

21



Tapahtumakalenteri ja vastuut

Tapahtumat nahtavissa Lumitin nettisivulla. Lisidksi Out-
lookin kalenterissa on kirjattuna opettajia

Lumitin juhlien ja tapahtumien luettelo vas- koskevat tapahtumat.

tuunjakoineen on tiedostossa®’, joka loytyy
Sharepointista kansiosta Juhlat ja tapahtu- Taidelinjojen yleisdtapahtumat I6ytyvat Lu-
mat.* mitin nettisivulta®3. Esityksiin osallistumises-
ta opiskelijaryhmien kanssa tiedotetaan erik-

Lumitin julkinen tapahtumakalenteri*? on .
seen opettajille.

“Ohttps: //edupalvelut.sharepoint.com/:w: /r/sites/LumitinjaLyseonopettajat/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc={1B157415-

37D3-4584-9E40-7E66A5602ADA } & file=Lumitin juhlat ja tapahtu-
mat.docx&action=default&mobileredirect=true

“https://edupalvelut.sharepoint.com /sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut asiakir-
jat/Forms/Allltems.aspx?newTargetListUrl=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut asiakir-

jat&viewpath=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut asiakirjat/Forms/Allltems.aspx&id=/sites/LumitinjaLyseonopettaj
asiakirjat/Juhlat ja tapahtumat&viewid=f42e3c08-f164-46ac-97a7-357326c40a22

“2https://lumit.fi/web /opiskelijalle/tapahtumakalenteri/

“3https://lumit.fi /web/kuopion-taidelukio-lumit /tulevat-taidelinjojen-tapahtumat/
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Opiskelijan tuki

Opiskelijan tuki

Ryhma@nohjaaja

Ryhmanohjaaja seuraa viikoittain ryhmalais-
tensa poissaoloja. Kaytéssa on Wilman li-
saksi opintojen seurantatyokalu. Tyokalu loy-
tyy osoitteesta: https://kuopionlukiot.edu-

app.fi/*

Tyokalun kaytosta on tehty tallenteita:
Kuopion lukioiden opintojen seurantajarjes-
telma*® (kestd3 noin 17 min)

Perehdytys opintojen seurantajarjestelman
kayttoon-20230503_140133-Kokouksen tal-
lenne.mp44

Ryhmanohjaaja lahettda tarvittaessa huoli-
viestin opiskelijalle ja huoltajalle seka myos
opinto-ohjaajalle. Ryhmanohjaaja myos seu-
raa, koheneeko tilanne huoliviestin seuraukse-
na. Mikali ei, han kutsuu koolle opiskeluhuol-
topalaverin, jonka kokoonpanon voi miettia
yhdessa opinto-ohjaajan tai erityisopettajan
kanssa.

Ryhmanohjaustuokioiden ajankohdat ja ryh-
manohjaajat [0ytyvat Lumitin nettisivulta
opiskelijan oppaasta®’.

4*https:/ /eur03.safelinks.protection.outlook.com /?url=https:/ /kuopionlukiot.eduapp.fi/&data=05|02|eerika.hakkinen@opedu

Opinto-ohjaus

Kullakin opiskelijalla on oma nimetty opinto-
ohjaaja. Opojen tyonjako l6ytyy Lumitin net-
tisivulta opiskelijan oppaasta®® sekid Wilmas-
ta opiskelijan tiedoista.

Eritysopetus, kuraattori- ja psykologi-
palvelut
Lumitin opiskelijoiden tukipalvelut on esitelty

Lumitin nettisivulla opiskelijan oppaassa®®.

Opiskelijaterveydenhuolto

Lumitin opiskelijoiden terveydenhuoltopalve-
lut on esitelty Lumitin nettisivulla opiskelijan
oppaassa.®®

Kuopion kaupungilla on oma toisen as-
teen opiskeluhuollon verkkosivusto Tukea toi-
seen.>!

TUKEA 2. ASTEELLE

2 asteen opiskefuhuoito

OPISKELUN JA
ELAMAN HAASTEISIIN

wwwtukeatoiseen fi

Opetuksen tuesta on myos Kuopion lukioiden

opetussuunnitelmassa52.

“Shttps: / /eur03.safelinks.protection.outlook.com /?url=https: / /www.youtube.com /watch?v=b-

ObtphwUDo&data=05|02|eerika.hakkinen@opedu.kuopio.fi|f043cadbf29c44d2221608dd4f2f9a0b|5714e48428b244bba6063
46https: / /edupalvelut-my.sharepoint.com/:v: /r/personal /pauliina_pontinen_opedu_kuopio_fi/Documents/Tallenteet /Pereh:
kayttoon-20230503_140133-Kokouksen
ne.mp4?csf=1&web=1&e=1vOT28&nav=eylyZWZIcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiIOiJTdHJIYW1XZWJIBcHA

opintojen seurantajarjestelman
“Thttps://lumit.fi/web/zine/51 /article-16229
“8https: //lumit.fi/web/zine/51 /article-16227
“Shttps://lumit.fi/web/zine/51 /article-16230
Ohttps://lumit.fi/web/zine/51 /article-16229
Slhttps://tukeatoiseen.fi/

2https:/ /eperusteet.opintopolku.fi/# /fi /opetussuunnitelma /11455810 /lukiokoulutus/tekstikappale/27191191
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Ryhmanohjaajan tehtavat

Ryhmanohjaus

Opiskelijan ohjauksen toimijoiden tydnjako
on maaritelty Kuopion lukioiden opetussuun-
nitelmassa®3,

Lumitin lukuvuosisuunnitelmassa ®*on maari-
telty ryhmanohjauksen raamit.

Ryhmanohjaajan tehtavat yleisesti:

Ryhmansa lahiohjaaja.

RO-tuokioiden vetaminen ja RO-vies-
ti/ viikkotiedotteen jakaminen Wilmas-
sa opiskelijoille ja huoltajille tiistaisin
klo 12 jalkeen.

Opiskelijan opintojen etenemisen ja hy-
vinvoinnin seuraaminen. Tavoitteena
on puuttua ajoissa opiskelijoiden pois-
saoloihin, kayttaytymisessa tai opinto-
menestyksessa tapahtuneisiin muutok-
siin ja havaittuihin vaikeuksiin.

Opiskelijan poissaolojen seuraaminen
ja niihin reagointi. Poissaolojen tarkas-
taminen Wilmasta viikoittain.

Oman ryhman opiskelijoiden haastat-
telut 1. ja 2. vuonna.

Yhteistyé aineenopettajien, opinto-oh-
jaajien, erityisopettajan sekd opiskelu-
huoltohenkiloston kanssa.
Opinto-ohjaajien ja vuositason ryh-
manohjaajien periodipalaveri
Paasaantoisesti RO vetad oman ryh-

mansa oman oppiaineen 1. opintojak-
son.

= Oman vuositason huoltajieniltaan osal-

listuminen.

= Yhteydenpito huoltajiin.
Poissaolojen seuraaminen jakson aikana:

= Aineenopettaja merkitsee poissaolot

joka oppitunnilla. Ryhmanohjaaja seu-
raa Wilmasta viikoittain alkuviikosta
oman ryhmansa opiskelijoiden poissa-
oloja.

Jos poissaoloja kertyy, ryhmanohjaaja
selvittaa syyt poissaolojen taustalla.

Tarvittaessa ryhmanohjaaja ottaa yh-
teytta opinto-ohjaajaan, erityisopetta-
jaan tai opiskeluhuoltohenkildstoon.

Hyva toimintatapa on ottaa opiskelija
keskusteluun ja kirjoittaa yhdessa
Wilmaviesti yhteistyétaholle. Ryhman-
ohjaaja seuraa tilannetta.

Opintosuoritusten kertyminen:

= Ryhmanohjaaja seuraa opintosuoritus-

ten kertymista seka opintomenestyksen
muuttumista jokaisen periodin arvioin-
tien valmistuttua.

Mikali opiskelijalle ei kerry suorituk-
sia opintojakson aikana, aineenopetta-
ja keskustelee ensin opiskelijan kans-
sa ja tarvittaessa tiedottaa asiasta ryh-
manohjaajalle.

Jos huoli opintojen etenemisesta nou-
see, ryhmanohjaaja keskustelee opiske-

53https:/ /eperusteet.opintopolku.fi/# /fi /opetussuunnitelma/11455810/ lukiokoulutus/tekstikappale/27191179https: / /eperus

*https://edupalvelut.sharepoint.com/:w:/r/sites/LumitinjaLyseonopettajat/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc={ 14DFF84B-
CADB-4487-8A2B-6751C9E40D2B}&file=TAIDELUKIO ~ LUMIT  Lukuvuosisuunnitelma  2024-
2025.docx&action=default&mobileredirect=true
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lijan kanssa ja tiedottaa opinto-ohjaa-
jaa tilanteesta Wilmaviestilla. Wilma-
viesti lahetetdan opiskelijalle ja opin-
to-ohjaajalle seka tarvittaessa alaikai-
sen huoltajalle.

Jos opiskelija ei etene oman opinto-
suunnitelmansa mukaisesti, ryhmanoh-
jaaja ottaa yhteytta huoltajaan.

Ryhmanohjaajan seka muiden toimijoi-
den on tarkedd dokumentoida mahdol-
liset tukitoimet.

Jaksoarviointi

2. ja 5. jakson paatyttya ryhmanohjaaja pyy-
tda Wilmassa opiskelijan huoltajaa kuittaa-
maan vastausviestilla, ettd han on tutustu-
nut nuoren opintoihin Wilmassa ja on tie-
toinen opintojen tamanhetkisesta tilanteesta.
Wilmassa nakyy opiskelijan saaman arvosa-
nan myos siind tapauksessa, ettd han on va-
linnut jostain kurssista vain suoritusmerkin-
nan.

» Pyydan tutustumaan lapsenne opin-
tojen tamanhetkiseen tilanteeseen
Wilman opinnot-kohdasta ja vahvista-
maan sen vastaamalla tahan viestiin
viimeistaan (viikonpaiva ja paivamaa-
ra). Wilma-viesti huoltajalta vastaa
allekirjoitettua jaksotodistusta.

| ask you to familiarise yourself with the
current situation of your child’s studies
in Wilma's studies section and confirm
it by replying to this message no later
than (viikonpaiva ja paivamaara). The
Wilma message from the guardian cor-
responds to the signed period certifica-
te.

Opiskelijan poissaolo

25

Opiskelujen etenemisen kannalta saannolli-
nen osallistuminen opetukseen on valttdma-
tonta. Poissaolojen ehkaisemisessa keskeisin-
td on opiskelijan oman opiskelumotivaation
tukeminen. Opetukseen osallistumista seura-
taan ja poissaolot kirjataan valittomasti, jot-
ta niita ei paase kertymaan liikaa. Opintojen
etenemisen ja poissaolojen kertymisen pul-
matilanteissa pyritdan puuttumaan ennalta-
ehkaisevasti.

Jos opiskelijalle kertyy opintojaksolta poissa-
oloja, aineenopettaja keskustelee opiskelijan
kanssa asiasta. Keskustelun tavoitteena on
varmistaa opiskelijan kanssa, ettd hanella on
osaamista ja edellytykset opintojakson suorit-
tamiseksi. Liialliset poissaolot voivat johtaa
opintojakson keskeytymiseen, mikali opiskeli-
jan antama naytto ei riita opintojakson arvi-
ointiin. Aineenopettaja ilmoittaa opiskelijan
kanssa kaydysta keskustelusta ryhméanohjaa-
jalle ja opinto-ohjaajalle seka kirjaa tarvitta-
essa Wilmaan D-lomakkeelle.

Ryhmanohjaajan tehtavana on seurata opis-
kelijan opintojen etenemista. Jos poissaolo-
ja on paljon tai niiden syy on epaselva, ryh-
manohjaaja ottaa yhteytta opiskelijaan asi-
an selvittdmiseksi. Jos poissaolojen taustal-
la vaikuttaa olevan opiskeluhuollollisia teki-
joita, ryhmanohjaaja ohjaa opiskelijaa opiske-
luhuollon palveluiden piiriin tai kutsuu kool-
le moniammatillisen asiantuntijaryhman. Ala-
ikaisen poissaoloista ryhmanohjaaja ottaa yh-
teytta huoltajaan.

Mikali opiskelija ei aloita opintojaksoa ollen-
kaan eli ei ole osallistunut opintojakson kah-
delle ensimmaisille oppitunnille eika ole selvit-
tanyt asiaa aineenopettajan kanssa, aineeno-
pettaja ilmoittaa asiasta ryhmanohjaajalle ja
opinto-ohjaajalle.

Ryhmanohjaaja tiedottaa ohjausryhmaansa
poissaoloihin liittyvista asioista. Ryhmanoh-



jaajat haastattelevat opiskelijat ensimmaisen
opiskeluvuoden aikana yksilollisesti; haastat-
telussa kasitelldaan myos opiskelumotivaatiota
ja opiskeluun osallistumista seka mahdollisia
poissaoloihin liittyvia ongelmia.

Kuopion kaupungin lukioiden poissaolokay-
tanteet

Lahtokohtaisesti opetuksesta ei saa ol-
la poissa. Kaikki poissaolot on selvitet-
tava.

Poissaolot kultakin opintojaksolta on
selvitettdva paattoviikkoon mennessa.

Projekteissa ja vastaavissa opiskelijoilla
tulee olla selvitys/todistus poissaolon
syistd muiden lukioiden opettajille.

Rehtori tai ryhmanohjaaja tai tervey-
denhoitaja voi kuitata opiskelijan pois-
saolot, joissa on luotettavasti selvitetty
henkilokohtainen syy.

Vaikka poissaololle on perusteltu syy,
opintojaksolla on annettava naytot.
Todistus poissaolon syysta ei riita opin-
tojakson suoritukseksi.

Sairauspoissaoloissa ja ennalta sovi-
tuissa poissaoloissa opiskelija tekee
vastaavat tehtavat kuin muut opis-
kelijat. Opintojakson arvioiva opetta-
ja maarittelee korvaavien tehtavien tar-
peen.

Jos poissaoloja on liikaa eika opettajal-
la ole ndytt6a osaamisesta, opintojak-
son arvioiva opettaja voi evata opiske-
lijan osallistumisen kokeeseen tai vas-
taavaan nayttoon.

Lumitin opinto-oppaassa on myds ohjeita.*®

Shttps://lumit.fi/web/zine/51 /article-16233
%Chttps://lumit.fi/web/zine/51/article-16233
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Poissaololuvat

Poissaoloista on Lumitin opinto-oppaassa®®

tietoa.
Yleinen toimintamalli:

Opiskelija ja huoltaja tayttavat lomak-
keen Wilmassa

Ennen lomakkeen lahettamista opiske-
lija selvittaa jokaisen opettajan kanssa,
miten voi korvata poissaolonsa aikaiset
oppitunnit ja tehtavat.

Ryhmanohjaaja / rehtori merkitsee hy-
vaksyy / hylkaa loman Wilmassa.

Mikali jonkin oppitunnin ohjelmaa ei
voi korvata, opiskelijan ja huoltajan tu-
lee tietda, ettd poissaolo saattaa vai-
kuttaa kurssin arviointiin.

Opiskelijoita ja huoltajia pyydetaan Ia-
hettamaan ryhmanohjaajalle / rehtoril-
le viesti Wilmassa, kun he ovat jatta-
neet hakemuksen.

taiset lomat. (Wilma-lomake H3 Lomahake-
mus 1-5 koulupaivda, jonka ryhmanohjaaja
kasittelee Wilmassa).

Rehtori myontaa yli 5 koulupdivaa kes-
tavat lomat ja paattoviikolle sijoittuvan lo-
man. (Wilma-lomake H4 Lomahakemus yli 5
koulupaivaa).

Paattoviikkojen ajaksi lomia myonne-
taan vain erityisen painavista syista.

Lumitin opiskelijoiden lomista vastaava reh-
tori on Inka Kokkonen.



Jarjestyksen pito

Kaikki Lumitissa tyoskentelevat ovat osal-
taan valvontavastuussa siita, ettd koulussa
noudatetaan hyvia tapoja, siisteytta ja annet-
tuja maarayksia.

Yleinen siisteys ja viihtyvyys

Koulun siisteyden sailyttamiseksi on erittain
tarkeaa, etta ilmoitukset on kiinnitetty VAIN
ilmoitustauluille. Lasi-, puu- ja betonipinnois-
ta teippien jalkia ei saa helposti poistettua
— lyhytaikaisestakin kiinnityksesta jaa liimaa,
jota ei normaalein puhdistusmenetelmin saa
pois. Koululle on hankittu siirrettavia serme-
ja, joita voi hyodyntaa tilapaiseen ilmoitusten
kiinnittamiseen silloin, kun pysyvat ilmoitus-
taulut eivat riita.

SThttps://lumit.fi/web/zine/51/article-16260
8https:/ /www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2016/549

Jarjestyssaannot

t57

Koulun jarjestyssaanno l6ytyvat opinto-

oppaasta.

Tupakointi

Tupakkalain®® mukaan tupakointi on ehdot-
tomasti kielletty koulun tiloissa ja piha-alu-
eella.

Kaytannossa tupakointikieltoalueeksi voiita-
neen valjasti maaritella

= Kirkkokadun puolella sisdantulo-ovien
edusta

= Hallikatu Lumit-rakennuksen ja pyora-
parkin matkalta

= Koljonniemenkatu Yhteiskoulun ja Lu-
mit-rakennuksen valista

= Yhteiskoulun piha-alue
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Ylioppilaskirjoitukset

Ylioppilaskirjoitukset

Rehtori vastaa kaikista ylioppilaskirjoituk-
siin liittyvista asioista. Opettajille jarjeste-
taan info-tilaisuus ennen yo-koetta. Tarkat
ohjeet ylioppilaskirjoituksista ja niiden val-
vonnoista annetaan hieman ennen kutakin
tutkintokertaa.

Kaikkien opettajien on huolehdittava siita,
etta ylioppilaskirjoitusten aikana mikaan ei

%https://lumit.fi/web/zine/51/article-16249
https: / /www.ylioppilastutkinto.fi/
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hairitse kokelaiden keskittymista. YLIOPPI-
LASKOKEIDEN AIKANA EI SAA KUULUT-
TAA KESKUSRADION KAUTTA.

Lumitin opinto-oppaassa on kerrottu lyhyesti
ylioppilastutkinnosta®.

Tarkat maaraykset ovat ylioppilastutkinot-
lautakunnan sivulla https://www.ylioppilas-
tutkinto.fi/.%°



Tutortoiminta 7?77

TAHAN TEKSTI TUTORVASTAA-
VILTA?

Tasta ei ole lumitin kotisivullakaan
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Opiskelijakunta

Opiskelijakunta Lumitin opiskelijakunnan®? tietoja l6ytyy Lu-
mitin nettisivulta.

®lhttps://lumit.fi /web/opiskelijalle /opiskelijakunta/
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Taidelukioyhdistys 7777

» tdhan tarvitaan taidelukioyhdistyksen esittely
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4. OPETTAJAN OPETUSTYO myos aika

paljon kesken
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Opetussuunnitelma

LOPS dossa: Kuopion lukioiden opetussuunnitelma
62

Opetussuunnitelma [6ytyy sahkoisessa muo-

2https:/ /eperusteet.opintopolku.fi /# /fi /opetussuunnitelma /11455810 /lukiokoulutus/tiedot
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Opinto-opas

Opinto-opas Lumitin opinto-opas®? on sihkodisend Lumitin
nettisivulla.

3https://lumit.fi/web/zine/51/cover

34



Arviointi

Arvioinnin ohjeet l6ytyvat Kuopion lukioiden
opetussuunnitelmasta® luvusta 5. Erityisesti
kannattaa kiinnittda huomiota valtakunnalli-
seen opetussuunnitelmaan tehtyihin paikalli-
siin lisdyksiin.

Opintojen arviointi

Kaytannossa opettaja tekee opintojakson
paatyttya arvioinnin ja merkitsee arvosa-
nat Wilmaan viimeistaan Lumitin kalenteris-
ta |6ytyvaan viimeiseen arviointipaivaan men-
nessa. Opettajan tulee toimeenpanna teke-
mansa arviointi Wilmassa, jotta arvosanat tu-
levat nakyviin. Uusintakokeen jalkeen opin-
tojaksojen lopullinen arviointi tehdaan niin
ikaan kalenterista loytyvaan paivamaaraan
mennessa. Kun arvosanat on merkitty Wil-
maan, arviointikirjat toimeenpannaan uudel-
leen, tulostetaan ja toimitetaan allekirjoitet-
tuna kansliaan.

Aineenopettajalle tehtyjen itsenaisten suori-
tusten arvioinnit samoin kuin rastisuoritusten
arvioinnit toimitetaan kansliaan lomakkeella,
joka ldytyy SharePointista Lomakkeista®.

Uusintakuulustelut

Tahadn ohje uusintakuulusteluista

Mikali opiskelija saa kurssista hylatyn arvo-
sanan (4) tai kurssin suoritus muutoin hy-
[ataan, hanelld on mahdollisuus uusintakuu-
lusteluun /-suoritukseen yhden kerran. Hylat-

®4https://eperusteet.opintopolku.fi/# /fi /opetussuunnitelma /11455810 /lukiokoulutus/tekstikappale/27191196

tya kurssiarvosanaa voi yrittaa korottaa myos
kaymalla kurssin uudelleen. Jos uusintakuu-
lusteluun ilmoittautunut opiskelija jaa pois
kuulustelusta ilman hyvaksyttavaa syyta, ta-
ma tulkitaan suorituskerraksi, ja opiskelijan
kurssisuoritus jaa hylatyksi.

Opiskelija ei paase uusintakokeeseen, jos han
on ollut koeviikolla kokeesta poissa aiheetto-
masta syysta. Kokeeseen osallistuminen ei ole
sallittua myoskaan silloin, jos opiskelija on ol-
lut uusintapaivana aiheetta poissa.

Opiskelija ilmoittautuu uusintakuulusteluun
27?7777

Uusintakuulustelujen paivamaarat seka il-
moittautumisajat nakyvat Lumitin kalenteris-
ta®.

Opettaja tekee uusintakokeet ja.... 7777777

Arvioinnin viimeisesta padivamaarasta
ohje

Rastipajat

Opot jarjestavat rastipajoja tarpeen mukaan.
Ajankohdat nakyvat Lumitin kalenterissa Lu-
mitin nettisivulla (ja myds Outlookin kalen-
terissa). Opot lahettavat naista myos tiedot-
teen ja ohjeet Wilman kautta.

https://edupalvelut.sharepoint.com /sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut
asiakirjat/Forms/Allltems.aspx?id=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut
asiakirjat/Lomakkeet/Lumit/lumit_arvioinnit.pdf&viewid=f42e3c08-f164-46ac-97a7-
357326c40a22& parent=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut asiakirjat/Lomakkeet/Lumit

®https://lumit.fi/web/opiskelijalle/kalenteri/
®7https://lumit.fi/web/zine/51/article-16261



Vilppi

Vilpin ja plagioinnin seurauksista on tiedotet-
tu Lumitin opinto-oppaassa.®’

Opettajan velvollisuus on ohjeistaa

ja nauvotella mahdollisissa epaselvyystapauk-
sissa.

Rangaistus on vasta viimeisend edellisten
epaonnistuttua.

K-merkinta

Opintojakson keskeytymisesta [0ytyy tietoa
Lumitin opinto-oppaasta®® seki opeoppaan
kohdasta arviointi.

Opettajan on oltava yhteydessa opiskelijaan,
mikali opintojakson suorittaminen on uhattu-
na poissaolojen tai palauttamattomien tehta-
vien vuoksi. Yhteydenotot syyta kirjata Wil-

®8https://lumit.fi/web/zine/51/article-16242
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maan D-lomakkeelle kohtaan yhteydenotot.

Jos opiskelijan opintojakso keskeytyy, opet-
taja merkitsee arviointikirjaan K-merkin-
nan. Viimeisen poissaolon Lisatietoja-koh-
taan opettaja merkitsee, ettd “opintojakso
on keskeytynyt”, minka jalkeen poissaoloja
ei tarvitse endad merkita. Keskeytymisesta in-
formoidaan opiskelijaa, alaikaisen opiskelijan
huoltajia seka opiskelijan ryhméanohjaajaa ja
opinto-ohjaajaa.

Opintojakson suorittamisen / keskeytymisen
kriteerit kerrotaan opiskelijoille opintojakson
alkaessa.

Mikali opiskelija ei ole aloita opintojaksoa
eli ei ole ollut mukana opintojakson kolmel-
la ensimmaiselld oppitunnilla, opettaja mer-
kitsee nama poissaolot Wilmaan merkinnalla
"Ei aloittanut”.



Opintojen itsenainen suorittaminen ja
verkkotarjotin

ltsenaiset suoritukset

Itsendisistd suorituksista ja verkkotarjotti-
mesta on tietoa Lumitin opinto-oppaassa®.

Jos itsenaiseksi suunniteltua opintojaksoa ei
ole Kuopion lukioiden verkkotarjottimella,
mahdollisesta itsendisesta suorituksesta vas-
taa oman lukion aineenopettaja.

®https://lumit.fi/web/zine/51/article-16246

Itsenaisesti opiskellusta opintojaksosta edel-
lytetadn hyvaksyttya arvosanaa eli arvosa-
naksi ei voi tulla 4. Opiskelija ilmoittaa opet-
tajalle, mikali keskeyttaa itsenaisen suorituk-
sen tekemisen.

Verkkotarjottimen opintojaksotarjontaan voi
tutustua taalta "°ja opintojaksojen infokortit
|6ytyvat taalta.”

"Ohttps://itasuomenelukio.fi/course/index.php?categoryid=6

"Lhttps://edupalvelut.sharepoint.com/:f: /r/sites/Virtuaalitarjotin/Jaetut

asiakir-

jat/General /Opintojaksojen infokortit?csf=1&web=1&e=ZExFrg
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Abitti

Abitti

Lumitissa on kaytossa langaton Abitti-koe-
verkko. Kokeita hallinnoidaan koejakajan
kautta.

Ohjeet loytyvat SharePointista Lumitin Abit-
ti-kansiosta’ kohdasta Koejakajan ohjeet.
Tiedostossa koejakaja_ohje.pdf on tiivistetyt
ohjeet. Muut tiedostot ovat opetusvideoita
koejakajan kaytosta.

"2https:/ /edupalvelut.sharepoint.com /sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut
asiakirjat/Forms/Allltems.aspx?id=/sites/LumitinjaLyseonopettajat/Jaetut
asiakirjat/Abitti /LUMIT&viewid=f42e3c08-f164-46ac-97a7-357326c40a22
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Tentit eli suulliset kuulustelut

Oppiaineen arvosanan korotus Opiskelijalla on mahdollisuus ennen paatto-
todistuksen antamista osallistua oppiaineen
suulliseen kuulusteluun, johon voi kuulua
myos kirjallisia tehtavia. Jokaisen opettajan
tulee selvittdad oman aineensa tenttia koske-
vat asiat opiskelijoille.

Kuopion lukioiden opetussuunnitelmassa on

perusteet oppiaineen oppimaaran arvioinnil-
le’3.

"3https:/ /eperusteet.opintopolku.fi/# /fi /opetussuunnitelma /11455810 /lukiokoulutus /tekstikappale /27191215
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NAINKO Tukiopetus

Tukiopetus Pajoista tiedotetaan Wilmassa.Muusta tuki-
opetuksesta on opettajan ensin sovittava Lu-

Opiskelijoille tarjotaan tukiopetusta ensisijai- mitin rehtorin Inka Kokkosen kanssa.

sesti pajatoiminnan kautta.
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Wilma

Wilma Wilman kayton ohjeet l6ytyvat Lumitin opin-
to-oppaasta’®.

"https://lumit.fi/web/zine/51 /article-16225
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